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No eproc, os modelos oficiais são criados pela Secretaria de Primeira Instância (SPI) e disponibilizados 

pela Secretaria de Governança de Sistemas (SGS) diretamente no sistema. Porém, não ficam visíveis 

para os usuários internos enquanto não for realizada por eles a sua importação. 

 

Sempre que um novo modelo de documento for disponibilizado no eproc pela SGS para as unidades 

judiciais, a Comunicação do TJSP informará a todos os servidores pelos canais tradicionais. 

 

Importação de modelos 

Se o modelo disponibilizado for pertinente à competência da unidade judicial, o chefe do cartório –  ou 

outro servidor a quem ele delegar a função – deve acessar o botão “Modelos” no menu principal do 

eproc. 

 

 

 

Descrição da imagem: tela ”Menu Principal”. Destaque sobre o acesso à tela de modelos.

Assunto: Acesso a modelos institucionais no eproc 

Competência: Todas 

Público-alvo: Magistrados(as) / Servidores(as) de 1º e 2º Graus 

Conteúdo: Como liberar o acesso da unidade judicial aos modelos 

institucionais de documentos 
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Na tela “Modelos Padrão”, preencha os critérios de pesquisa de acordo com as informações veiculadas 

a respeito dos modelos que devem ser importados, em especial o código do modelo e/ou órgão 

proprietário. Em seguida, clique em “Consultar”. 

 

 

 

Descrição da imagem: tela ”Modelos Padrão”. Configuração da tela de importação de modelos. 

 

Na mesma tela, o eproc exibirá os modelos disponíveis. Ative a caixa de seleção daqueles que serão 

importados e clique em “Importar” e “Salvar”. 

 

 

 

Descrição da imagem: tela ”Modelos Padrão”. Configuração da tela de importação de modelos. 
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Descrição da imagem: tela ”Modelos Padrão”. Configuração da tela de importação de modelos. 

 

Concluída a operação, ao lado da nomenclatura dos modelos, aparecerá o termo “importado”, 

indicando sua disponibilidade para qualquer usuário da unidade judicial utilizar nos processos 

 

 
Descrição da imagem: tela ”Modelos Padrão”. Destaque sobre o termo “importado” na nomenclatura de um modelo de 

Alvará. 

 

 
Descrição da imagem: tela ”Minuta”. Destaque sobre o termo “importado” na nomenclatura de um modelo de Alvará. 

 

Dúvidas 

Dúvidas sobre o procedimento podem ser solucionadas pelo portal de chamados. 


