iInfoeproc

Acesso a modelos institucionais no eproc
Todas
Magistrados(as) / Servidores(as) de 1° e 2° Graus Edicao n2 19
Como liberar o acesso da unidade judicial aos modelos
institucionais de documentos

No eproc, os modelos oficiais sdo criados pela Secretaria de Primeira Instancia (SPI) e disponibilizados
pela Secretaria de Governanga de Sistemas (SGS) diretamente no sistema. Porém, ndo ficam visiveis
para os usuarios internos enquanto nao for realizada por eles a sua importacao.

Sempre que um novo modelo de documento for disponibilizado no eproc pela SGS para as unidades
judiciais, a Comunicagao do TJSP informara a todos os servidores pelos canais tradicionais.

Importacao de modelos

Se o modelo disponibilizado for pertinente a competéncia da unidade judicial, o chefe do cartério — ou
outro servidor a quem ele delegar a fungdo — deve acessar o botdo “Modelos” no menu principal do
eproc.

—INE N Vara Teste / Chefe

Minutas

Modelos

Descricao da imagem: tela "Menu Principal”. Destaque sobre o acesso a tela de modelos.
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Na tela "Modelos Padrao”, preencha os critérios de pesquisa de acordo com as informagdes veiculadas
a respeito dos modelos que devem ser importados, em especial o codigo do modelo e/ou 6rgao
proprietario. Em seguida, clique em “Consultar”.

Modelos Padréao

Filtros:

= CRITERIOS DE PESQUISA

Contetido do modelo:

ar Filiros  Novo | Listarinativos — Desativar  Visualizar

Listar Todos  m

Cadigo Modelo:

Cscricio Modelo

po ae aocumemo:

Data criagHo inicial Dat4 criagéo final:

B8 1y

Usudrio Criador:

Classificagdo

Data utilizago inicial:  Data utilizag#o final:

B8 |8

Listar Todof Org#o Proprietério:

Publicar = Retirar Publicag&o

[ Exibir Modelos da Instituigdo

CQE ®ou

Gerar Planilha

Importar

@

Fechar

Descricao da imagem: tela "Modelos Padrao”. Configuracdo da tela de importacdo de modelos.

Na mesma tela, o eproc exibird os modelos disponiveis. Ative a caixa de sele¢do daqueles que serdo
importados e clique em “Importar” e “Salvar”.

Tipo de

—
+ Orgdo =+ cCédigo _ o

(X JUTSO1UTS s10000001068 Despacho/Decisdo

o

Descrigdo Classificagdo
Deciséo - Inicial sem Liminar -

Execugéio Titulo Extrajudicial -

Juizado Especial Civel - Carta AR

x Jursoiuts eoooooooses
Citagdo

X JUTSOTUTS 610000000175 TEH'\IO d.E
Audiéncia
L

Mandado de Citacio - Crime -
Recebimento S
Acéo Penal - Apresentar Defesa

Termo de Andiéncia - Acordo de
Néo Persecucéo Penal

m Salvar Filtros ~ Limpar Filtros ~ MNovo  Listar Inativos ~ Desativar ~ Misualizar ~ Publicar ~ Retirar Publicacdo

+ Publico + Usudrio

=)

+ Inclusdo

13/03/2025
16:40:46

07/03/2025
14:59:04

30/01/2025
11:27.05

Importar  H

Agbes

EEC

= |

EEQ

= |

EERQ

=] |

char

Descricao da imagem: tela "Modelos Padrao”. Configuracdo da tela de importacdo de modelos.
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Importar Modelo Padrao @

Classificagio:
@ Publico

Descricao da imagem: tela "Modelos Padrdo”. Configuragdo da tela de importacdo de modelos.

Concluida a operacdo, ao lado da nomenclatura dos modelos, aparecera o termo “importado”,
indicando sua disponibilidade para qualquer usuario da unidade judicial utilizar nos processos

s Ogiio 3 Cédigo 3 Tipodedocumento - Descricio Classificacdo 3 Pdblico 3 Usudrlo 2 Inclusso Acles
VACEJ Ahara Alvard teste itupeva S TSP CHF 20/03/2025 1216:08 O\ d—a @
7 BRQ
UTSOIUTS 4100000002 Advara Alvara teste ltupeva - Importado  carta precaténa S TSP CHF 20/03/2025 1Z217:4) o .
1S

Descricao da imagem: tela "Modelos Padrdo”. Destaque sobre o termo “importado” na nomenclatura de um modelo de

Alvara.
Preferéncias
Listar Todos l L Salywr Nova Prsferdocs
Texto Inicial
Tipo ge socumenioModelo I
T ALVARA ™
Texto Padtdo Alvard - Avard - Busca de Endececo nos Cadastios (TISP CHF) - 810000000229

Alvara - ALVARA - GENERICO (TJSP_CHF) -"PT(\TI‘(';"‘.'
At fav y g

TJSP_CHF) - 810000000123

Documento Base

Abvard Teste (159 CHF) - 610000000097

Alvard - lesie (TJSP M - § 100000 caes

5 Rom .vu’;.s-- (105 CHF) . 510000000002
*** ALVARA DE LEVANTAMENTO ***
Agendar ancamento de eventotioca de locs mmmMmm-
* ATO ORDINATORIO =
Ato Ordnatono - ATO ORDINATORIO - GENERICO (TJSP_CHF) - 610000000122
Atn Owdeatten . A codinaiie o bnral o cate (T ISP C3HEL, AANONNNNONRA

Descricao da imagem: tela "Minuta”. Destaque sobre o termo “importado” na nomenclatura de um modelo de Alvara.

Duvidas

Duvidas sobre o procedimento podem ser solucionadas pelo portal de chamados.
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