iInfoeproc

Juntada de Substabelecimento no eproc

Todas Edicio n2 20
Advogados / Servidores(as)
Procedimento de juntada de substabelecimento no sistema eproc

No eproc, ndo é necessaria a juntada do substabelecimento, enquanto documento em PDF, ao processo
eletrénico. O proprio advogado cadastrado nos autos é o responsavel por efetiva-lo a outro advogado,
utilizando a ferramenta disponibilizada para esse fim.

No painel do advogado, o substabelecimento pode ser feito em bloco ou individualmente.

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Mensagens -

Movimentagao Processual -

Painel do Advogado

Paradas do Sistema

Petigdo Inicial

Peticao/Movimentagao

Relatdrios

Sessdo de Julgamento

Substabelecimento
Substabelecimento em Bloco
Substabelecimento Individual

Tabelas Basicas

Temas Repetitivos

Descricao da imagem: tela: “Menu Principal”. Destaque sobre a ferramenta de Substabelecimento.
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Substabelecimento individual

Acesse o0s autos na consulta processual e,

“Substabelecimentos”.

no submenu

Agoes

% Alvara Eletronico Arvore | Audiéncia

Certiddo Narratdria

Mandado de Seguranga = Movimentar/Peticionar = Pessoa enquadrada na LEI 14.289  Recurso de Medida Ca*

Certiddo para Execugdies  Custas  Extrato Subconta  Incluir intimados

"Acbes”, clique sobre o botdo

Substabelecimentos

Descricao da imagem: tela "Capa do processo”. Submenu agdes com destaque para o botdo “Substabelecimentos”.

Defina o tipo de substabelecimento (com ou sem reserva), o destinatario_(advogado, sociedade de
advogados ou escritério de pratica juridica) e faca a busca pelo favorecido (nome ou login). Ao final,

ative a caixa de selecdo da parte representada e clique em "Gerar Substabelecimento”:

Substabelecimento de Processo

Processo: 5000097-71.2025.8.26.0960

@

Gerar Substabelecimento | | imprmir | | voltar

Tipo de substabelecimento:
@ Sem Reserva
() Com Reserva

Buscar por:
Nome

[C] Advogade

) Soc. Advogados
) Escritrio de Pratica Juridica

361055 - LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO - ADVOGAJN »®
v
-

Sociedade de Advogados:
o representado por Sociedade de Advogado: v

/ Lista de Partes para as quais devera ser feito o substabelecimento (1 registro).

Parte Representada
MICHAEL RICHARD KYLE

L~

Qualificagdo da Parte
EXEQUENTE

\

——J Gerar Subs i | I'np;im\'l Voltar
| —————E |

Descricao da imagem: tela "Substabelecimento de Processo”. Passo a passo para o preenchimento do

substabelecimento no sistema eproc.

Importante

E possivel indicar mais de um substabelecido, bastando preencher o

nome do favorecido no campo de busca para que o eproc o encontre.

Em seguida, sera gerado no processo o evento correspondente ao tipo de substabelecimento. Note
gue o advogado substabelecido é automaticamente associado ao cadastro de "Partes e Representantes”

para fins de recebimento de publicacdes e intimacdes eletronicas, dispensando-se a intervencdo da
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unidade judicial. Além disso, a depender do tipo de substabelecimento realizado, o substabelecente é
mantido ou ndo na capa do processo (compare abaixo).

Evento  Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos

SUBSTABELECIMENTO SEM RESERVA - (M371855 - BRUNO
14/03/2025 =
26 293200 DOS SANTOS FERRAQ AMARC LOBOSQUE ERWENNE para M371855 Evento ndo gerou documento
) M361055 - LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO)

Descricao da imagem: tela "Capa do processo — Tabela de eventos”. Evento de substabelecimento sem reserva.

Partes e Representantes 5

EXEQUENTE

(U [ea NS e R 40 (879.656.538-18) - Pessoa Fisica

LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO M361053

Descricao da imagem: tela "Capa do processo — Partes e Representantes”. Detalhe sobre como fica o cadastro de
representantes no processo apos o substabelecimento sem reservas: apenas o advogado substabelecido é mantido.

Evento  Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos

14/03/2025 SUBSTABELECIMENTO COM RESERVA - (M371855 - BRUNO
15 e ——— DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE ERWENNE para M361055- M371855 Evento néo gerou documento
' LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO)

Descricao da imagem: tela "Capa do processo — Tabela de eventos”. Evento de substabelecimento com reserva.

Partes e Representantes

AUTOR

LU IR R DRGSR (879.656.538-18) - Pessoa Fisica

BRUMO DOS SANTOS FERRAOD AMARO LOBOSQUE
ERWENNE M371855
LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO M361055

Descricao da imagem: tela "Capa do processo — Partes e Representantes”. Detalhe sobre como fica o
cadastro de representantes no processo apds o substabelecimento com reservas: os advogados
substabelecente e substabelecido sdo mantidos em conjunto.

Apos feito o substabelecimento sem reserva, ndo € possivel realizar outro, de modo que o botdo da
ferramenta deixa de ser exibido na capa do processo para o advogado principal.
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Agoes

Acesso integra do processo .~ Mandado de Seguranga = Movimentar/Peticionar = Recurso de Medida Cautelar (Agravo)

Descricao da imagem: tela "Capa do processo”. Submenu "Ac¢bes” sem o botdo “Substabelecimentos”.

Substabelecimento em bloco

Nessa ferramenta, o advogado possa efetuar um substabelecimento em varios processos de uma sé
vez. A opgao esta disponivel no menu lateral, no botdao “Substabelecimento em bloco”.

Substabelecimento

Substabelecimento em Bloco

Substabelecimento Individual

Descricao da imagem: tela "Menu principal”. Detalhe sobre o submenu de Substabelecimentos.

Preencha conforme o substabelecimento individual. A diferenga € que, ao final, o eproc disponibiliza

todos os processos em que o advogado substabelecente atua, a fim de que ele possa escolher em quais
substabelecera seus poderes. Feita a escolha, clique em “Gerar Substabelecimento”.

Informacdes para o substabelecimentc

r 1361055 - Luis Felipe dos Santes Cardoso - ADVOGADO l %
Tipo de substabelecimento: Buscar por nome:

(® Sem Reserva HOMEL
() Com Reserva (@ Advogado () Sociedade de Advogados

Sociedade de Advogados:

40 rep por de g w
Abrir 0s processos em abas/janelas
R
UMmers processo lasse arte resel a i SSUI 1] limo Evento

Nil Cl Parte Rep ntad: Qualificagao da ST {Uitimo Event
m 5000078 PROCEDIMENTO DO JUIZADO BANCO CITIBANK S - Capitalzagio / Anatocismo S
= 542024 8 26 0960 ESPECIAL GIVEL A REU (Direito Bancario) Confimada a citagio eletrdnica -
5000095 MICHAEL RICHARD . . Conclusos para admissibilidade recursal -

Lt e CUMPRIMENTO DE SENTENGA 1ot EXEQUENTE  Acidente e trinsito Retincai de Conelacio

5000116 PROCEDIMENTO DO JUIZADO . dalcertificada a inti
77.2025.8.26 0960 ESPECIAL CIVEL EOBSHEHAY SO Indenizagdo por danomoral ¢ niramazges -
e PROGEDIMENTO DO JUIZADO BOBBY SHAW AUTOR Indenizacdo por dano moral  Distribuido por sorteio -
SR e L hsmEdnas TNCHAEL RIGHARD  roR Gondominio (Direito Civil) Juntada de Pefigdo - PETICAQ

AT processos selecion 005 £m SDASIENEIEE \

Descricao da imagem: tela "Substabelecimento de Processo”. Passo a passo para o preenchimento do

¥ | Gersr Subswabelzcimanto || imprimir | | votar

substabelecimento no sistema eproc.
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Atencao
O substabelecimento em bloco nao se confunde com o
substabelecimento em um unico processo para mais de um
advogado. Essa acao é possivel na ferramenta de substabelecimento
individual.

Recebimento do substabelecimento
Para o advogado substabelecido, sera possivel conferir o recebimento na area de trabalho do sistema

eproc clicando sobre a aba “Substabelecimento”.

Area de trabalho \

Pendéncias Substabelecimento 4
Tipo Quantidade
Recebidos nos altimos 30 dias 3
Substabelecidos nos Gltimos 30 0
dias

Descricdo da imagem: tela "Area de trabalho”. Como consultar os processos nos quais houve substabelecimento.

Revogacao do substabelecimento

Para revogacao do substabelecimento, quando este foi feito com reserva, o advogado
substabelecente deve clicar no botédo “Substabelecimentos”, disponivel na capa do processo, e navegar
até o icone de lixeira, selecionando-o para excluir o substabelecimento feito anteriormente.
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Substabelecimento de Processo (@)

Gerar Substabelecimento | | imprimir | voitar

Processo: 4000332-55.2025.8.26.0960

Tipo de substabelecimento: Buscar por: A X
() Sem Reserva Login v
() Com Reserva

@ Advogado

O soc. Advogados
O Escritério de Pratica Juridica

Lista de Partes para as quais devera ser feito o substabelecimento (1 registro):

Parte Representada

Qualificagao da Parte
[J MICHAEL RICHARD KYLE

AUTOR

Lista de Partes para as quais foi feito o substabelecimento com reserva (1 registro):
Data do Substabelecimento OAB Substabelecente
M364934 18/03/2025 M371855

Parte Representada OAB Substabelecido

Acgoes
MICHAEL RICHARD KYLE

Descricao da imagem: tela "Substabelecimento de Processo”. Revogacao do substabelecimento.

Em seguida, sera exibida uma caixa de dialogo para a confirmagéo da revogacao do substabelecimento.
Clique em "Ok".

eproc-1g-sp-hml.tjsp.jus.br diz

Tem certeza que deseja realizar a revogagio do substabelecimento para

o advogado M3649347

Descricao da imagem: tela "Substabelecimento de Processo”. Caixa de didlogo para confirmacdo da revogacdo do

substabelecimento.

O eproc gera uma segunda caixa de didlogo, informando a conclusdo do procedimento de revogacao.
Cligue novamente em "Ok”".

eproc-1g-sp-hml.tjsp.jus.br diz

Revogagdo efetuada com sucesso para M364934

Descricao da imagem: tela "Substabelecimento de Processo”. Caixa de didlogo para conclusdo do procedimento de

revogacao do substabelecimento.
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Também é criado automaticamente no processo um evento de revogacdo do substabelecimento, e o

advogado substabelecido € excluido da capa dos autos.

Evento Data/Hora Descrigao Usuario Documentos
39 18./03./2025 REVOGAGCAO DE SUBSTABELECIMENTORE M371855  Evento ndo gerou documento
11:36:02 (M364934)

Descricao da imagem: tela "Capa do processo”. Evento de revogacdo do substabelecimento.

Partes e Representantes | |

AUTOR

ARSI (6 PR RS  (879.656.538-18) - Pessoa Fisica

BRUNO DOS SANTOS FERRAO AMARO LOBOSQUE
ERWENNE M371855

Descricao da imagem: tela "Capa do processo”. Detalhe sobre o campo de “Partes e representantes” com a exclusao
automatica do advogado substabelecido.

Para revogacado do substabelecimento sem reserva dos poderes, basta que o advogado substabelecido
acesse o processo, clique no botdo “"Substabelecimentos” e proceda ao substabelecimento sem reservas
ao advogado original.

Dessa forma, o substabelecido é automaticamente excluido da capa do processo, permanecendo
apenas o advogado principal.

Duvidas

Duvidas sobre o procedimento podem ser solucionadas pelo portal de chamados.
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