PORTAL DE CUSTAS

EMISSAO DE GUIAS DE CUSTAS

I DAS CUSTAS JUDICIAIS

O Portal de Custas do TJSP permite a emissdo de guias para pagamento das custas judiciais,
ou seja, as guias DARE-SP (Documento de Arrecadacgdo de Receitas Estaduais).

Essa funcionalidade é acessada por meio da pégina principal do Portal, acionando o botdo
“Emissdo de Guias”:

=5 |5

PORTAL DE CUSTAS
RECOLHIMENTOS E DEPOSITOS DO TJSP

Descricdo da imagem: Destaque do botdo “Emissdo de Guias”.

Serd apresentado o menu “Custas”, que contém os submenus “Emitir Guias” e “Emitir Guia
Complementar”.

) cusTAs | A DEPOSITO JUDICIAL

EMITIR GUIAS

EMITIR GUIA COMPLEMENTAR

Descri¢cdao da imagem: Destaque do menu “Custas” e das opg¢des “Emitir Guias” e “Emitir Guia
Complementar”.

As custas judiciais sdo os valores que devem ser recolhidos para custeio da pratica de
determinados atos necessarios ao andamento dos processos jurisdicionais. Sdo tributos

gue se enquadram na modalidade Taxa Judicidria, sendo regidos pela Lei n? 11.608/2003,
no Estado de S3o Paulo.

Segundo o artigo 29, da Lei n? 11.608/2003: “a taxa judicidria abrange todos os atos
processuais, inclusive os relativos aos servicos de distribuidor, contador, partidor, de hastas
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publicas, da Secretaria dos Tribunais, bem como as despesas com registros, intimacoes e

publicacGes na Imprensa Oficia

|II

Segundo o paragrafo Unico, do artigo 22, da Lei n? 11.608/2003 (com alteracdes da Lei n2?

17.785/2023) n3o se incluem na taxa judiciaria:

as publicacles de editais;

as despesas com o porte de remessa e de retorno dos autos nos casos de
recurso;

as despesas postais com citagdes e intimagodes;
a comissao dos leiloeiros e assemelhados;

a expedicdo de certidado, cartas de sentenca, de arrematacao, de adjudicagao ou
remicdo e a reprodugdo de pegas do processo;

a remuneracao do perito, assistente técnico, avaliador, depositdrio, tradutor,
intérprete e administrador;

a indenizac¢do de viagem e diaria de testemunha;
as consultas de andamento dos processos por via eletrénica ou de informatica;

as despesas de diligéncias dos Oficiais de Justica, salvo em relacdo aos
mandados: a) expedidos de oficio; b) requeridos pelo Ministério Publico; c) do
interesse de beneficidrio de assisténcia judicidria; d) expedidos nas acdes de
alimentos e revisionais de alimentos; de reparacao de dano por ato ilicito
extracontratual (quando promovida pela prépria vitima ou seus herdeiros); na
declaratdria incidental e nos embargos a execuc¢do, quando comprovada
momentanea impossibilidade financeira do seu recolhimento, ainda que parcial;

a despesa com o desarquivamento de processo fisico ou digital no Arquivo Geral
do Tribunal ou em empresa terceirizada é fixada em 1,212 Unidade Fiscal do
Estado de Sdo Paulo (Ufesp) e para processo arquivado nas Unidades Judiciais é
fixada em 0,661 Ufesp;

a inclusdo e a exclusdo de ordens judiciais ou a obtencdo de informacdes via
sistemas informatizados, tais como Infojud, Sisbajud, Renajud, Serasalud ou
analogos, cujos custos serdo fixados periodicamente pelo Conselho Superior da
Magistratura;

as despesas de arrombamento e remocao, nas acdes de despejo e reintegracao
de posse, ou de quaisquer outras diligéncias preparatdrias de a¢do ordenadas
por magistrados, cujos custos serdo fixados periodicamente pelo Conselho
Superior da Magistratura;
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= 0 envio eletronico de cita¢des, intimagdes, oficios e notificagcdes, por qualquer
meio eletrénico, cujos custos serdo fixados periodicamente pelo Conselho
Superior da Magistratura;

= as despesas com restauracdo de autos e cancelamento de processos, cujos
custos serao fixados periodicamente pelo Conselho Superior da Magistratura;

= todas as demais despesas que ndo correspondam aos servicos relacionados no
"caput" deste artigo.

A Lei da Taxa Judicidria ainda preconiza que nao incidira taxa judicidria nas causas de
jurisdicdo de menores, de acidentes do trabalho e nas acdes de alimentos em que o valor
da prestacdo mensal ndo seja superior a 02 (dois) saldrios-minimos.

O recolhimento da taxa judiciaria deverd ocorrer nos termos do artigo 42, da Lei n?
11.608/2003 (com alteragbes da Lei n2 17.785/2023), observando o contido no
Comunicado Conjunto n2951/2023.

Quando alterado o valor da causa, a diferenca da taxa deverd ser recolhida em até 30
(trinta) dias. Nestes casos, o usudrio fard a emissao da guia por meio do menu “Custas” >
“Emitir Guia Complementar”.

Importante

E obrigatdria a apresentacdo nos autos do comprovante de pagamento da
taxa judiciaria contendo o niumero de controle DARE-SP (Documento de
Arrecadacdo de Receitas Estaduais), nos termos do artigo 1.093, § 42, das
Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica e do Comunicado CG n?

433/2021.

Atencao!
A partir de 09/09/2024 as guias DARE emitidas no Portal de Custas,
Recolhimentos e Depdsitos destinadas a processos de Primeiro e Segundo
Graus vencerdao apos 5 (cinco) dias de sua emissdo (D+5), ressalvados os
casos em que a emissao ocorrer em dia ndo Util, ocasido em que o prazo
para pagamento sera prorrogado automaticamente para o primeiro dia util
subsequente, nos termos do Comunicado n2 180/2024.
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I EMISSAO DE GUIAS DE CUSTAS JUDICIAIS

Para emissdo de guias de custas judiciais selecionar o menu “Custas” > “Emitir Guias”. O
sistema apresentara a tela “Dados do Contribuinte”:

Dados do C (Parte | pelo rec )

* Campos Obrigatérios

) validar
CPF/CNP)*

Nome*

Telefone*

Endereco®
UF* | seLecione

Municipio*

Servicos

Tipo de Servico® | seLecione

Descricdo da imagem: Imagem da tela “Dados do Contribuinte”.

Nessa tela, informar o nimero do CPF/CNPJ e selecionar o botdo “Validar”. O sistema ira
preencher o nome do contribuinte de acordo com o cadastrado junto a Receita Federal do
Brasil.

Preencher os demais campos e selecionar o “Tipo de Servico”.

ITipo de Servico™ I SELECIONE... i

I a
Estampagem ou Autenticacso Mecanica - 261-6
Causa em que Haja Partilha - 230-8
Divdrcio - 230-6

Separacao Judicial - 230-6

Arrclamento - 230-6 -

Descricdo da imagem: Imagem das opgGes apresentadas no campo “Tipo de Servigo”.

No campo “Tipo de Servigo”, o sistema nao apresenta o rol de todas as despesas possiveis
nos termos da Lei da Taxa Judicidria. Entre as principais despesas temos:

* PETICAO INICIAL - 230-6 e

= PREPARO DA APELACAO - 230-6.

Caso ndo seja encontrado o tipo de servico especifico (como no caso da A¢bes de Despejo
por Falta de Pagamento, Monitdria e de Execucdo) é possivel a utilizacdo do cddigo
genérico: PETICAO INICIAL - 230-6.
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Se o botdo “Limpar” for selecionado, o sistema ira apagar os dados informados no formulario. Para
continuar com a geragao da guia selecionar o botdo “Avancgar”.

Dados do Contribuinte (Parte responsavel pelo recolhimento)

* Campos Obrigatérios

P 0 validar

(Informe 11 (enze) digitos para CPF ou 14 (quatorze) para CNPT)
Nome™  PATRICIA SILVA

Telefone™ (16} 9993-9999

Endereco™  RUA SEVERIANO AMARQ DOS SANTOS, 10

UF* | sp
Municipio* RIBEIRAQ PRETO
Servicos
Tipo de Servigo™ PETIGAD INICIAL - 2305
a6 .4
Avancar Limpar

Descricao da imagem: Imagem dos botdes “Avancgar” e “Limpar”.

Importante

Ao final do preenchimento de cada tela, a melhor pratica sera a utilizagao
do botdo “Avancgar” ou “Buscar” (existentes nas respectivas telas), evitando-
se acionar a tecla “Enter” para direcionamento ao proximo passo. Tal
medida tem por objetivo prevenir o travamento das telas.

Dependendo do servico selecionado é possivel gerar uma guia com ou sem numero de
processo.

B EMISSAO DE GUIA COM NUMERO DE PROCESSO

Para o “Tipo de Servico” que exige o numero do processo o sistema ira retornar a tela com
o campo “Numero do Processo” a ser preenchido.

| Taxa de Mandato (Procuracao ou Subestabelecimento) - 304-9

Numero do Processo™ l

Valores

Valor da Receita® 0,00

Descricdo da imagem: Imagem com destaque do campo “Numero do Processo” e do botédo “Buscar”.
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Informar o numero do processo e selecionar o botao “Buscar”. O sistema apresentara os
dados do processo informado:

Numero do Processo NOOMM-S2 20188 26, 115

Instancis 1t Ingmands
Comarca ot
fom Fonl "a
Vara/Chmara  Vara Do Mliade Espe Che £ s
Mome i/ Apitor CPEJUNP ) Ko/ Autor Partipacan®

Valores

Valor da Recans™

Descrigdao da imagem: Imagem da tela que apresenta os dados do processo.

Os campos de “Valores” serdao preenchidos de acordo com o tipo de servico escolhido, nos
termos da Lei n2 11.608/2003 (com alteragGes da Lei n2 17.785/2023), observando o
contido no Comunicado Conjunto n? 951/2023.

Em seguida, clicar no botdo “Adicionar” para continuar a configuracdo da guia.

Valores

|Va|0rda Receita* 500,00 |

&) o4

/ /

Adicionar Limpar

Descrigdao da imagem: Imagem com destaque do campo “Valor da Receita” e do botdo “Adicionar”.

O sistema exibird tela com a mensagem de que a guia filhote foi adicionada com sucesso e
de que sera preciso selecionar “Emitir Guia” para obter o boleto:

ﬂ O Guia Filhote adicionada com sucesso. Selecione "Emitir Guia™ para obter o boleto.

Descricdao da imagem: Imagem da mensagem que a guia filhote foi adicionada com sucesso e que é
necessario selecionar “Emitir Guia” para obter o boleto.
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Selecionar, entdo, o botdo “Emitir Guia” para obter o boleto.

Daxdan 3 Contitute (Parte renporsivel pebe rceumento)

2L 5B TFH O validae

corjeumr
foma® BATRICA STV
Tebebon™ (1) 9993900
Fnderecn® RIA SEVERIANG AMARD DOS SANTOS, 10
e
Muncipio® | s 190
Servicos Adwionsdas

Seapunis [

Descricdo da imagem: Imagem com destaque do botdo “Emitir Guia”.

O sistema exibira a tela onde sera possivel visualizar a guia gerada, por meio do botdo
“Visualizar Documento”. Nesta tela também é apresentado o botdo “Emitir Nova Custa
Judicial”; caso o usuario acione referido botdo o sistema retornara a tela inicial “Dados do
Contribuinte” para inicio do preenchimento, visando a emissdo de nova guia para outro
processo, caso necessario.

Lrprriase dc gom
Nomwr ASA) SROM0 (OreN A
ovjowr s
Srve e Ade wnades
ey (odmgs be Ko ota s Pt do ot

Descri¢cdo da imagem: Imagem com destaque dos bot&es “Visualizar Documento” e “Emitir Nova Custa
Judicial”.
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“Multa Penal - 623-3".

Atencao!

O pagamento da multa estabelecida no Cédigo de Processo Penal (artigos
265, 436, paragrafo 29, 442, 458 e 466, paragrafo 12) sera efetuado pela guia
DARE emitida no Portal de Custas, utilizando-se, para tanto, o tipo de servico

Il EMISSAO DE GUIA SEM NUMERO DE PROCESSO
Quando selecionado um “Tipo de Servico” que ndo exige o numero de processo, o sistema
retornara a tela a seguir sem a exibicdo do campo “Numero do Processo”:

Instancia®

Classe*

CPF/CNP]
Nome*

Participacio®

Valor da Causa*

Valor da Receita®

Taxa de Mandato ?

Receita Referente ao Litisconsérdio ?

Primeira Instancia ' Sequnda Instancia
SELECIONE...
Partes do Processo
[Declara que a parte n3o possui CPF/CNPI]
Outra(s) parte(s) do mesmo pélo

SELECIONE...

@

Adicionar

Valores
0,00
0,00
Servicos Adicionais
0,00

0,00
@ o4

Adicionar Limpar

Descrigdo da imagem: Imagem da tela que ndo exige o nimero do processo.

Informar os campos “Instancia”, “Comarca”, “Foro” e “Classe”.

Instancia™

Comarca™

Foro™

® Primeira Instancia

ARACATUBA

FORD DE ARAGATUBA

Segunda Instancia

Classe™ \ PROCEDIMENTO ORDINARIO

Descricao da imagem: Imagem dos campos acima descritos.

Na sessdo “Partes do Processo”, informar o CPF/CNPJ, inserir o nome e selecionar o tipo de
“Participagao”. Em seguida, clicar no botao “Adicionar”.

Partes do Processo

CPF/CNP] 871.600.997-53 [Declaro que a parte ndo possui CPF/CNPI]

Nome* AARAO SALOMAO COHEN JUNIOR Outra(s) parte(s) do mesmo pélo

Participacao™ AUTOR

Adicionar

Descri¢cdo da imagem: Imagem do botdo “Adicionar”.
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Apds adicionar a primeira parte, o sistema apresentara logo abaixo as colunas “Nome
Réu/Autor”, “CPF/CNPJ Réu/Autor”, “Participacdo” e “Acdo”.

Partes do Processo

CPF/CNPY [Dedaro que 3 parte nfa possui C

Nome’

Participacio”™ | sewecione

Nome Réuj Autor CPF/CNP) Réu/ Autor Participacio®

AARAOD SALOMAO COHEN JUNIOR 87160099753 Autor

Descri¢cao da imagem: Imagem das colunas acima descritas.

Caso seja inexistente o CPF/CNPJ da parte, o sistema ndo exigird o preenchimento do
respectivo campo se assinalada a op¢do “Declaro que a parte ndo possui CPF/CNPJ”.

Também ndo havendo a informac¢do quanto ao correto nimero de CPF/CNPJ, o respectivo
campo podera ser preenchido com 11 (onze) zeros, se pessoa fisica (CPF) ou 14 (catorze)
zeros, se pessoa juridica (CNPJ).

O campo “Participacao” apresenta as opgdes: “Autor”; “Réu”; “Recorrente” e “Recorrido”.
Assim, se a “Participacdao” escolhida no primeiro polo, por exemplo, for “Autor” (1), o
sistema somente permitird a opgdo “Réu” para o outro polo (2). Da mesma forma com as
opcOes Recorrente e Recorrido.

Partes do Processo
CPF/CNP) ¥ [Dectaro que 3 Darts n30 Dassul CPF/CND)
Nome*

Partiopacio® | s

Rustor
2
HEN JUNIOR

Descri¢cao da imagem: Imagem das a¢bes acima descritas e enumeradas.

=

CPFJCNP) Wbt [ Austior PariipaAo"

—y []

Acionado o simbolo “X” existente na coluna acdo, o sistema permitird a exclusdo da
respectiva parte.

Tendo em vista que, para o preenchimento da guia, o sistema permite apenas a inclusao
dos dados de uma Unica parte para cada polo, tem-se o checkbox “Outra (s) parte (s) do
mesmo polo” para indicacdo de litisconsércio no respectivo polo.

Partes do Processo

CPF/CNP]
Nome™*

Participacdao™

SELECIONE...

[Declaro que a3 parte n3o possui CPF/CNPJ]

I Qutra(s) parte(s) do mesmo pélol

Descricdo da imagem: Imagem do checkbox “Outra(s) parte(s) do mesmo polo”.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO



TRIBUNAL DE JUSTICA

3 DE FEVEREIR( DE 1374

No caso de agao de Jurisdigdo Voluntaria (Alvara, por exemplo) o campo “Réu” podera ser
preenchido com a palavra “Inexistente”, clicando-se, posteriormente, no botdo
“Adicionar”.

Depois de inseridos os dados das partes, preencher os campos referentes aos “Valores” e
“Servigos Adicionais”.

Valor da Causa* | 10.000,00

valor da Receita* 400,00

Servicos Adicionais

Taxade Mandate ? 0,00

Receita Referente ao Litisconsércio » 0,00

@ o2

Adicionar Limpar

Descricdo da imagem: Imagem das sessdes “Valores” e “Servigos Adicionais”.

O campo “Valor da Causa” é o valor atribuido a causa quando da elabora¢do da peticao
inicial. Referido valor ird nortear o quanto sera recolhido no campo “Valor da Receita”,
conforme o “Tipo de Servigo” indicado, nos termos da Lei n2 11.608/2003 (com alteragdes
da Lei n? 17.785/2023), observando o contido no Comunicado Conjunto n? 951/2023.

Em “Taxa de Mandato”, conforme Comunicado CG n? 1415/2021, esta dispensado o

recolhimento da taxa de mandato no ambito do Tribunal de Justica de Sao Paulo.

O campo “Receita Referente ao Litisconsdrcio” somente devera ser preenchido nas causas
em que, o polo ativo ou o polo passivo, exceda o nimero de 10 (dez) pessoas.

Preenchidos os campos referentes aos “Valores” e “Servicos Adicionais”, acionar o botdo
“Adicionar” e o sistema exibira a tela com a mensagem: “Guia Filhote adicionada com
sucesso. Selecionar o botdo “Emitir Guia” para obter o boleto” (1). Observe-se que, no
campo “Servicos Adicionados”, o sistema gerou o servico referente as custas judiciais
iniciais (2). Selecionar o botdo “Emitir Guia” (3).

I O Guia Filhote adicionada com sucesso. Selecione "Emitir Guia™ para obter o boleto. .

Dados do C (Parte dvel pelo

* Campos Obrigatsrios

_ 871.600.997-53 O Validar
CPF/CNPT* ?

(Informe 11 (onze) digitos para CPF ou 14 (quators) para CNP3)
Nome® AARAQ SALOMAQ COHEN JUNIOR
Telefone™ (13) 9993-9999
Endereo® Rua Paraiso, 1000
UFt | s
Municipio® | apamanting

Servicos Adicionados

Sequéncia Servico Valor da Receita

1 Peticdo Inicial - 230-6 400,00

Gl o Y

Emitir Guia Limpar

Descricao da imagem: Imagem das a¢Ges acima descritas e enumeradas.
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Na tela que se abre, acionar o botdo “Visualizar Documento” ao final de cada linha e o
sistema ird disponibilizar a guia gerada, no formato PDF, podendo ser salva ou impressa.

Caso necessario, acionar o botao “Emitir Nova Guia” para o preenchimento de novas guias
para outros processos.

Il EMISSAO DE GUIA COMPLEMENTAR

O menu “Custas” permite, ainda, a emissao de Guia Complementar, para acrescentar um

valor a uma guia que ja foi gerada e paga.

| [B] custas | & DEPOSITO JUDICIAL |

EMITIR GUIAS

[EMITIR GUIA COMPLEMENTAR

Descri¢cdo da imagem: Imagem do menu “Custas” com destaque a opgao “Emitir Guia Complementar”.

Apds selecionar o menu “Custas” > “Emitir Guia Complementar” o sistema exibira a
seguinte tela com o campo “Numero da Guia Filhote” a ser preenchido:

> Custas > Emitir Guia Complementar

Numero da Guia Filhote™

Q s

Buscar Limpar

Descri¢gdo da imagem: Imagem da tela com o campo “Numero da Guia Filhote”.

Informar o “Numero da Guia Filhote” (que se encontra na lateral esquerda da guia) e
selecionar o botdo “Buscar”.

LSRR A
? — =

Nimero T
Guia Fithote )

E]CE

DARE-SP

Dacuments Frncipa

20022017

i Re21220)

170590000001414

Descri¢cdao da imagem: Imagem com destaque a localizagdo do numero da guia filhote.
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Na tela que se abre, informar o campo “Valor Complementar” e selecionar o botao

“Salvar”.

O sistema retornara a tela, onde consta o botdao “Visualizar Documento”. Ao acionar
referido botdo o sistema disponibilizard a guia gerada de acordo com os dados informados.

Wisualizar

— Documento

Descricao da imagem: Imagem com destaque do botao “Visualizar Documento”.
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