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PETICIONAMENTO INICIAL

A partir do Painel do Advogado, o peticionamento inicial podera ser acessado clicando sobre o
botdo “Peticdo Inicial”, selecionando na sequéncia entre as opg¢des 12 Grau, 22 Grau ou Colégio

Recursal.

Descri¢cdo da imagem: Painel do Advogado com destaque para as opgdes de Peti¢3o Inicial.

Todas as informacgBes necessarias para o peticionamento estdo disponiveis em uma tela Unica,
dividida em duas secGes: a esquerda, encontra-se a secao de anexo de documentos (1) e, a direita,
a secao de informagdes da peticdo (2).
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Descrigcdao da imagem: Imagem contendo a tela de peticionamento inicial com destaque as respectivas se¢oes.

A visualizagdo concomitante das duas se¢bes permitira ao peticionante conferir os documentos
anexados e dados preenchidos sem a necessidade de navegacdo entre vdrias telas.
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Anexando documentos

E possivel anexar os documentos de duas formas:

= (Clicar no botao “Selecionar PDF”. Localizados os documentos, bastara seleciona-los e
clicar em Abrir:

Descri¢ao da imagem: Destaques para a opgdo Selecionar PDF e a janela de escolha do arquivo.

= Clicar sobre os documentos na pasta de origem e, com o botdo do mouse pressionado,
arrasta-los para a secdo de anexo de documentos:

Descri¢cdo da imagem: Representacao de clicar e arrastar o documento para dentro da se¢ao de documentos.

Os documentos anexados serao inseridos na area de anexos e o sistema ira disponibilizar os botdes
para que seja selecionado o documento do tipo “Peticdo”.
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Descri¢cdao da imagem: Documentos anexados com destaque a opg¢do de definir como peticdo.
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O documento definido como Peticdo aparecera na parte superior da tela sob o titulo Petigao,
enquanto os arquivos anexados serdo exibidos na parte inferior da tela, sob o titulo Outros
documentos.

PETICAO - pag. 1

D Ao extrus decsrerstn

Descricdo da imagem: Tela de peti¢do inicial com destaque a petigdo inserida e a sinalizagdo de outros documentos.

E possivel anexar mais documentos, clicando no botdo “Adicionar outros documentos”, ou
selecionando os arquivos na pasta de origem e, com o botdo do mouse pressionado, arrasta-los
para a secdo de anexo de documentos.

Importante

Em se tratando de documentos inseridos no peticionamento eletronico que
contenham assinaturas previamente inseridas por editores de PDF ou outras
ferramentas, importante observar que tais assinaturas serdo automaticamente

suprimidas na visualizacdo da Pasta Digital. A supressao decorre da necessidade de

otimizacdo do documento para insercao nos autos digitais e carregamento em tempo
adequado das paginas no sistema.

Para que seja possivel a visualizacdo das assinaturas eletrénicas previamente
inseridas nesses documentos pelos editores de PDF ou ferramentas semelhantes,
sugere-se ao usuario que, apods langada a assinatura, o documento seja impresso pelo
préprio leitor/editor de PDF.

Com isso sera gerado um novo documento, do qual passara a fazer parte a assinatura

previamente langada, que poderd, desse modo, ser visualizada na pasta digital.
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Clicando sobre o campo Tipo do documento serd possivel selecionar a categoria dentre as opgées
listadas. Este campo possui sistema de busca inteligente, bastando digitar parte da descricdo do
tipo do documento para listar as opgdes que contenham o texto.

Qutros documentos (3)
> DOCUMENTOS PESSOAIS.pdf (32.3 kB) ¢ [
Acdrdao ;
> DOCUMENTOS.pdf (30.7 kB) Wl
Auto de Qualificagio )
> OFICIO.pdf (28.9 kB) Auto de extingdo/Apreensdo/Entrega 1 il

Auto de prisdo em flagrante

Boletim de ocorréncia

® Adicionar outros documentos

Descricdao da imagem: Imagem contendo destaque ao campo Tipo do Documento.

Para expandir ou recolher a visualizagdo do documento, clicar no botio Expandir/Recolher (= /
E]), localizado a esquerda do nome do anexo. Para excluir um documento anexado, clique sobre

o botdao Remover documento (representado por uma lixeira).

Importante

N3do ha limites para o anexo de arquivos no peticionamento eletrénico do portal e-
SAJ. No entanto, poderda ocorrer erro de sistema quando houver quantidade

expressiva de documentos a serem anexados.

Assim, em processos que houver grande quantia de anexos a serem enviados, sugere-
se elaborar e protocolizar a peticao inicial com alguns dos documentos. Os
documentos faltantes deverdo ser encaminhados em partes por Peticionamento

Eletronico Intermediario.

Insercao das informacoes da peticao e protocolo

Na sec¢do de informagdes da peti¢do, clicar no botao “Informar” habilitard o preenchimento dos
dados para o processo, em tela personalizada de acordo com a opg¢ao selecionada para o
peticionamento (12 Grau, 22 Grau ou Colégio Recursal):
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Descrigdo da imagem: Destaque para a se¢do informacgGes da peticdo.

Caso haja pedido de liminar/tutela antecipada, o respectivo checkbox devera ser selecionado.
Referida informacdo influenciard no fluxo do SAJ, fazendo com que o processo seja destacado na
fila de trabalho.

PR :
Atencao!
: O campo Valor da A¢do ndo podera ser deixado em branco. Inexistindo valor a ser :
. atribuido a causa, como as a¢bes penais privadas, o campo deverd ser preenchido :

com o valor 0,00.

No proximo campo, Despesas Processuais, sera possivel selecionar entre as op¢des Nao ha
recolhimento/Dispensa legal, Ha pedido de Justi¢a gratuita ou Guia de custas emitida:

Despesas Processuais

Mo ha recolhimento/Dispensa legal
H4 pedido de justiga gratuita

Guia de custas emitida

Descricao da imagem: Campo Despesas Processuais.

PETICIONAMENTO INICIAL | Peticionamento Eletronico - Novo Portal




L

8

Selecionada a op¢do Guia de custas emitida, clicar no botdo “Documento” para habilitar o
preenchimento do nimero da guia, conforme indicado ao lado do cddigo de barras do documento.

nformacdes solite o mitrern da ‘”LH frowe

= L

Descricdao da imagem: Campo tipo da DARE com destaque ao local do nimero no documento.

O documento serd consultado junto a SEFAZ, e o campo valor sera automaticamente preenchido,
bastando ent3o clicar em Salvar. A queima da guia ocorrerd no momento do cadastro da peticdo.

Tipo
DARE

Numero do documento *

190190000002 1750001

Valor *

Cancel

X Cancelar

Descri¢cdo da imagem: Campo tipo DARE com o nimero do documento preenchido e destaque ao botdo Salvar.

O sistema emitira mensagens de alerta nas seguintes situagdes:

= Pagamento nao validado por indisponibilidade dos sistemas da SEFAZ: a validacao
ocorrera automaticamente com o restabelecimento do sistema;

= Numero do documento ndo localizado na SEFAZ: o sistema da SEFAZ encontra-se

operante, mas a guia nao foi localizada;

Observagao:
Nessas duas situacdes, que as guias ndo foram validadas, o sistema aplicara o valor
“RS 0,00” na guia indicada e n3o permitird a edicdo do valor por parte do
peticionante, porém ndo impedira o peticionamento (inicial ou intermediario).

= Numero do documento ja foi inutilizado: Essa situagdo ocorrerd quando o
peticionante informar o nimero da guia que ao ser consultada na Fazenda estara com

status “Inutilizada”.
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Aviso:

Nos casos de guia inexistente ou pagamento ndo localizado anteriormente indicados,
a queima da guia ocorrerd em momento posterior, via rotina automatizada, tdo logo
seja sanado eventual indisponibilidade sistémica ou apds identificacdo do

pagamento.

Na sequéncia, sera possivel inserir os dados das partes ativa e passiva, por meio do acionamento
dos botdes “Adicionar parte”. O tipo de participacdo das partes serd automaticamente adequado

a Classe anteriormente selecionada.

1
1

Os:campos-marcados-com-*-

Receber ntemacdes como Socledade de Advogados

Or=a O junsce saor de: preenchimento:

obrigatorio.{|

Serec Sus s s n

Selecionando-essa-opcao,0s:

v 8GRI 1 @ ERBEINGE A € 41 8 It cihing e G0N G HEEAICE & Tm b _ campogde-endereccrserso-

oo ‘s ocultadosy

Compaments Bainz

Coarcwm

Descri¢do da imagem: Tela de inclusdo de novas partes com campos obrigatdrio e a possibilidade de ocultar
enderego.

Acionando-se a opc¢ao Incluir mais dados sera possivel a indicacdo de E-mail, para as partes ativas,
e Estado civil, Nacionalidade, Profissao e E-mail, para as partes passivas.

PETICIONAMENTO INICIAL | Peticionamento Eletronico - Novo Portal




L

10

Acionando-se a opc¢do Receber intimagcdes como Sociedade de Advogados habilitara o

preenchimento dos campos de identificacdo da sociedade.

A Ionnr parte (0

Tuws

& Ayrne ety

Descri¢cdo da imagem: Campos de identificagdo da sociedade de advogados para recebimento de intimagdes.

Preenchidos todos os campos do peticionamento, bastara selecionar o certificado digital e acionar

o botdo “Protocolar”, confirmando em seguida a operacao.

Na tela seguinte, serd exibido o numero do protocolo, o qual no peticionamento inicial coincide
serd o mesmo numero atribuido ao processo.

As informacbes do protocolo também s3do encaminhadas para o endereco eletronico do
peticionante. Pode-se, entdo, efetuar o download do protocolo, assim como dos demais

documentos anexados a petigao.
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Descri¢do da imagem: Tela de confirmagdo do protocolo realizado com sucesso.

Protocolo em momento posterior

O peticionante também podera salvar as informacdes inseridas para protocolo em momento
posterior. Para isso, o sistema exibira duas possibilidades: SALVAR PARA CONTINUAR DEPOIS
e SALVAR PARA PROTOCOLAR DEPOIS.

Voltar Salvar pen cortinus: depon Ladvie parn protocolar depos

Descrigcdo da imagem: Destaque contendo as opg¢Ges salvar para continuar depois e salvar para protocolar depois.
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Selecionando a opgdo SALVAR PARA CONTINUAR DEPOIS, a peticdo manterd o status “Em
cadastramento”, permanecendo habilitadas as edi¢cdes nas se¢des de anexos de documentos e
informacodes da peticdo, bem como os botdes de salvamento e protocolo.

J4 no caso da opcdo SALVAR PARA PROTOCOLAR DEPOIS, a peticao terd seu status alterado
para “Aguardando assinatura e envio”.

Consulta de peticoes
O acesso posterior a peticao podera ser feito por meio do grupo Assinar e enviar da secao A fazer,

no Painel do Advogado.

A tela do peticionamento serd exibida em modo de leitura, podendo entdo o advogado acionar o
botdo “Protocolar” para prosseguir com a assinatura e envio da peti¢do, ou ainda o botao “Editar”
para novamente habilitar edigdes.

Esta acdo retornara o status da peticao para “Em cadastramento”.

— e'SAJ ] "‘PZI(AI_) INICIal ¢ Agsmrdants asranes ¢ e TJS{) Unuano Testes CNA R

1. Det 1135
fesgioed 13N Usuanio Testes CNA (Advogado)

Dwveno Privaco 2 Agravo de atrumento
RS100.00 10683 - Excecio de Pré
ewecutividade

Foch Dgts Mamolagads Piges L

Joaquim dos Santos AGRAANTE

SAJ & sorun

Descricao da imagem: Tela de peticionamento apds ter sido salva inicialmente e retomada a edigdo.

Para consultar peti¢des iniciais salvas e ainda ndao protocoladas, o usuario poderd acessar o Menu
e-SAJ = Peticionamento Eletrdonico = Consulta de Peti¢des de 12 Grau.
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= e-SAJ | Peticao Inicial {Eneadsstraments

Menu e-SA)J

Descricdo da imagem: Acesso a tela de consulta de peticGes de primeiro grau pelo menu e-SAJ.

Aberta a tela Consulta de PeticGes, o usuario podera valer-se dos filtros de Situagdo para localizar
as peticoes salvas para continuar depois (Em cadastramento) e/ou salvas para protocolar depois
(Aguardando envio), acionando na sequéncia os botdes “continuar” ou “conferir e protocolar”
para prosseguir com o peticionamento, conforme ja detalhado.

e-SAJ | Consulta de Petigdes TJSP | UsunofesteschA 8

Crar Petids Intermedida  Criar Petiglo Ivcial v

Usuano Testes CNA (Advogado) ~ Todos o5 cadastrantes

B em cocdastramente [l Aguardando envic Protocolada B nicst B intermedisna

mcial o2 V¥ Grau Separacho Consensua Fulano pane aliva m
s cadastramento Dusolucdo Eulano Parte Passiva 0107/2019 13:37

N
nicial de 1% Grau Procecsmento Sumaric Fulano parte ativa — N
Aunbio-Acidents (At £8) 1SS 01/07/2019 13:31 confens & protocolar 3

ncial 02 1° Grau
|t caastramento 28/06/2019 1050 watmar 7

Descricdo da imagem: Tela de consulta de peti¢cGes do portal e-SAJ.
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Também sera possivel, na mesma tela, efetuar a pesquisa de peti¢des salvas e direcionadas ao 22
Grau ou Colégio Recursal, bastando a selecdo correspondente no campo Instancia.

R e

[

Derew s wEan

Descricdo da imagem: Tela consulta de peti¢Ges referente ao segundo grau e colégio recursal.

Adicionalmente, tais petices também podem ser consultadas por meio do Menu e-SAJ >
Peticionamento Eletronico = Consulta de Peti¢cGes de 22 Grau ou Consulta de Petigdes - Colégio
Recursal:

= e-SAJ | Consulta de Peti

Menu e-SA)J ®

Descricdo da imagem: Menu e-SAJ com a opgdo de consulta de petigdes do 22 grau.
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