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ACESSO AO PETICIONAMENTO INICIAL DE 2°
GRAU

A partir do Painel do Advogado, o peticionamento inicial de 22 Grau podera ser acessado clicando

Descricao da imagem: Painel do Advogado com destaque para as opgdes de Peti¢cdo Inicial.

Todas as informagdes necessdrias para o peticionamento estdo disponiveis em uma tela Unica,
dividida em duas sec¢Ges: a esquerda, encontra-se a se¢ao de anexo de documentos (1) e, a direita,
a secdo de informagodes da peticdo (2).
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Descri¢do da imagem: Imagem contendo a tela de peticionamento inicial com destaque as respectivas se¢des.

A visualizagdo concomitante das duas se¢Ges permitira ao peticionante conferir os documentos
anexados e dados preenchidos sem a necessidade de navegacdo entre vdrias telas.
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Anexando a peticao e documentos

E possivel anexar a peticdo de duas formas:

= (Clicar no botdo “Selecionar PDF”. Localizado o documento, bastara seleciona-lo e

clicar em Abrir:
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Descricdo da imagem: Destaques para a opg¢do Selecionar PDF e a janela de escolha do arquivo.

= (Clicar sobre o documento na pasta de origem e, com o botdo do mouse pressionado,
arrastar a peticdo inicial para a se¢do de anexo de documentos:
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Atencao!

Eventual informacdo de Prevengao deverd ser destacada na peticdo inicial.
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Apds anexar a peticdo, sera habilitado o botdo “Adicionar outros documentos”, bastando clicar
sobre o mesmo e selecionar os documentos na pasta de origem ou, ainda, clicar sobre os
documentos na pasta de origem e, com o botdo do mouse pressionado, arrasta-los até o referido
botao.

Os arquivos anexados serdo exibidos na parte inferior da tela, sob o titulo “Outros documentos”.
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Descricdo da imagem: Tela de petigdo inicial com destaque para a se¢do outros documentos.

Importante

Em se tratando de documentos inseridos no peticionamento eletronico que
contenham assinaturas previamente inseridas por editores de PDF ou outras
ferramentas, importante observar que tais assinaturas serdao automaticamente

suprimidas na visualizacdo da Pasta Digital. A supressao decorre da necessidade de

otimizacdo do documento para insercao nos autos digitais e carregamento em tempo
adequado das paginas no sistema.

Para que seja possivel a visualizacdo das assinaturas eletrénicas previamente
inseridas nesses documentos pelos editores de PDF ou ferramentas semelhantes,
sugere-se ao usudrio que, apds langada a assinatura, o documento seja impresso pelo
préprio leitor/editor de PDF.

Com isso sera gerado um novo documento, do qual passard a fazer parte a assinatura
previamente lancada, que poderd, desse modo, ser visualizada na pasta digital.
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Clicando sobre o campo Tipo do documento serd possivel selecionar a categoria dentre as op¢cdes
listadas. Este campo possui sistema de busca inteligente, bastando digitar parte da descricdo do

tipo do documento para listar as op¢des que contenham o texto.

Procuracho pdf (278 «8) [ | I B

Descricao da imagem: Imagem contendo destaque ao campo Tipo do Documento.

Importante

N3do ha limites para o anexo de arquivos no peticionamento eletrénico do portal e-
SAJ. No entanto, poderd ocorrer erro de sistema quando houver uma quantidade

expressiva de documentos a serem anexados.

Assim, em processos que houver grande quantia de anexos a serem enviados, sugere-
se elaborar e protocolizar a peti¢do inicial com alguns dos documentos. Os faltantes
deverdo ser encaminhados em partes por “Peticionamento Eletronico

Intermediario”.

Para expandir ou recolher a visualizacdo do documento, bastara clicar no botdo Expandir/Recolher
( / ), localizado a esquerda do nome do anexo. Para excluir um documento anexado, clique

sobre o botdao Remover documento (representado por uma lixeira).

Aviso:

A correta indexagao das pecas juntadas (Peticao Inicial, Procuragao, Cépia da Decisdo
Recorrida, Certidao de Intimacdo, Guia de Custas etc.), facilitard o cadastro dos feitos
no sistema informatizado, e, por consequéncia, promovera mais celeridade na sua
tramitagdo. Caso o processo no Primeiro Grau tramite no formato eletrnico sao
dispensaveis as pecas referidas nos incisos | e Il do artigo 1.017 do CPC, conforme

disposto no § 52 do referido artigo.
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Insercao das informacoes da peticao e protocolo

Na secdo de informacdes da peticdo, clicar no botdo “Informar” () habilitard o
preenchimento dos dados para o processo.

Muitson Carvidi de Camango (Mudeon Carvali de Camargn - Advogado

.........

10

Descrigcdo da imagem: Destaque para a segao informagdes da peticao.

No campo Segbes/Subsec¢des, selecionar a Segdo competente para julgamento, conforme
orientacOes presentes na Resolucdo n® 623/2013 e na ITSJ0001 das Normas da Segunda Instancia.

Descricdo da imagem: Destaque ao campo Se¢bes/Subsecdes e suas opg¢des de preenchimento.

No campo Classe, selecionar a classe da peticdo correspondente ao feito. Alguns exemplos de
classes de peticOes de feitos originarios de 22 Grau:

= 202 - Agravo de Instrumento;

= 1269 - Habeas Corpus Civel;

= 307 - Habeas Corpus Criminal;

= 120 - Mandado de Seguranca Civel;

= 1710 - Mandado de Seguranga Criminal;

= 47 - Acdo Rescisoria;

= 12357 - Efeito Suspensivo a Apelacgdo (artigo 1012, § 32 CPC);
= 12375 - Reclamacdo;
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https://esaj.tjsp.jus.br/gecon/legislacao/find/136242
http://www.tjsp.jus.br/Download/CanaisComunicacao/NormasSegundaInstancia/InstrucoesTrabalho/ITSJ0001.pdf?d=1560187905006

= 12122 - Reclamagado Criminal;

= 12394 - Revisdo Criminal.

Atencao!
O peticionamento eletrénico de Revisao Criminal somente deve ser realizado caso a
acdo penal na 12 Instancia tenha tramitado no formato digital. Caso tenha tramitado
no formato fisico, a revisdo criminal devera ser protocolizada em meio fisico, nos
termos da Portaria Conjunta n2 9.797/2020.

Importante

Tratando-se de Agravo de Instrumento, embora tenha sido publicada a Lei Estadual
n.2 17.785 de 03/10/2023, que altera a Lei Estadual n.2 11.608/2003, ainda devera
ser recolhida a taxa judiciaria no valor de 10 UFESPs, conforme orientagdes previstas

no link, dispensada a taxa do porte de retorno para agravos de instrumento que
tramitam na forma digital (Provimento CSM n.2 2.684/2023, Art. 32, Paragrafo Unico).
Apenas a partir de janeiro de 2024, em observacdo aos principios das anterioridades

tributaria e nonagesimal (art. 150, inciso lll, alineas b e ¢, da CF/88), a Lei Estadual n.2
17.785/2023 terd sua vigéncia, momento em que devera ser recolhida a taxa de 15
UFESPs.

O campo Assunto Principal devera ser preenchido com a op¢do mais préoxima do assunto tratado
no processo de primeiro grau, independentemente da fase processual que se encontra.

O(a) usuario(a) devera utilizar o assunto mais especifico disponivel da arvore, conforme as Tabelas
Processuais do CNJ (Resolucdo CNJ n.2 46/2007).

Por sua vez, o campo Outros Assuntos ndo é obrigatério, porém, podera ser preenchido com os
outros assuntos ou, ainda, assuntos relacionados ao direito processual civil (Ex. Assisténcia
Judiciaria Gratuita).

Numer|

2307 - Locacko da Imavel

Outros azsuntos (Opcional

Descricao da imagem: Campos Assunto principal e Outros Assuntos.
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http://esaj.tjsp.jus.br/gecon/legislacao/find/182126
https://esaj.tjsp.jus.br/gecon/legislacao/find/213211
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Importante

O correto preenchimento do campo assunto é de extrema importancia, uma vez que
as competéncias das Se¢oes do TJSP sao definidas pelo assunto tratado na peticao
inicial do processo principal (ex.: "plano de saude", “alimentos” na Subsecdo de D.
Privado 1; "duplicata", "contratos bancarios", na Subsecdo de D. Privado 2;
"despesas condominiais", “previdéncia privada”, na Subse¢do de D. Privado 3;
Licenca-prémio, Pensdo, Revogacdo / anulagdo de multa ambiental, na Secdo de D.
Publico).

No campo Valor da Ag¢do, o peticionante devera informar um valor maior que zero (R$0,00).
Referido campo nao podera ser deixado em branco.

Caso haja pedido de liminar/tutela antecipada, o respectivo checkbox devera ser selecionado.
Referida informacgdo influenciard no fluxo do SAJ, fazendo com que o processo seja destacado na
fila de trabalho.

Por fim, preencher o campo Numero de 12 Instancia com o niumero do processo na Vara de
origem.

Pedido de liminar/tutela antecipada

(. ~
Valor da a¢do *

RS 50.000,00

N

Numero de 12 Instancia

1000021-86.2019.8.26.0100

Descri¢cdo da imagem: Campos de pedido de liminar, valor da agdo e Niumero de 12 Instancia.

Atencao!
O correto preenchimento do numero da 12 Instancia é de extrema importancia, pois,

tratando-se de autos digitais, possibilitara o acesso ao sistema de Primeiro Grau
para a visualizacao das pegas.

No préximo campo, Despesas Processuais, sera possivel a indicagdo do numero da DARE
eventualmente recolhida e necessdria para o peticionamento em questao.
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Selecionada a op¢do Guia de custas emitida, clicar no botdo “Documento” para habilitar o
preenchimento do nimero da guia, conforme indicado ao lado do cddigo de barras do documento.

Despesas processuais

Podido de dispensa por disposicio legal
Justica gratunta

© Gua de custas emitids

« Cancelar

g
:
:
:

¥

Tipo Ndmero do documento * Valor *
DARE 0}

Cancefar Sphar

Descrigdo da imagem: Campo tipo da DARE com destaque ao local do nimero no documento.

Apds indicar o numero do documento, o sistema consultard o mesmo junto a SEFAZ e
automaticamente alimentard o campo valor. Clicar em “Salvar” para confirmar a vincula¢ao da
guia DARE. A queima da guia ocorrerd no momento do cadastro da peticdo.

Tipo Ndmero do documento * Valor *
DARE 190190000002175-0001 | ® RS 750,00

A\

X Cancelar

Descri¢cdo da imagem: Campo tipo DARE com o nimero do documento preenchido e destaque ao botdo Salvar.

O sistema emitira mensagens de alerta caso a consulta no banco de dados da SEFAZ ndo encontre
a guia ou nao identifique o pagamento da mesma. Também serdo exibidas mensagens especificas
nos casos de guia ja utilizada no mesmo processo ou em outro processo. Em todos os casos, sera
possivel prosseguir com o peticionamento, de forma a evitar eventual perecimento de direito por
conta de possiveis falhas sistémicas.

Antes de continuar confirme o ndmero do documenta. poms nido for locaikzado

> O pagamento do documenta ndo foi localizado na Secretana da Fazenda.
na Secretaria da Fazenda,

Q numere do documento infarmado ji for ublizado em outro processe. | | O nimero do documento informado j4 foi wtilizade no processe prnapal.

Descricdo da imagem: Possiveis alertas do resultado da consulta no banco de dados da SEFAZ.
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Aviso:

Nos casos de guia inexistente ou pagamento n3o localizado anteriormente indicados,
a queima da guia ocorrerd em momento posterior, via rotina automatizada, tdo logo
seja sanado eventual indisponibilidade sistémica ou apds identificacdo do pagamento

da guia.

Na sequéncia, sera possivel inserir os dados das partes ativa e passiva, por meio do acionamento
~ .. Adici rt . o ,
dos botdes “Adicionar parte” (). O tipo de participacdo das partes serd

automaticamente adequado a Classe anteriormente selecionada.

Receber intimagdes como Sociedade de Advogados

Participagdo *

Pessca *

O risics: © Juridica Os campos marcados com * sdo de
{ g <

preenchimento obrigatorio.

CPF*
B GRS Declaro que a parte nao possul CPF
Nome * Nome social
(O]
Género *
© Mazc, Fem,
RG* Orgao emissor *
Declaro gue 3 parte ndo
possui RG
Estado avil * Nacionalidade *
Digite e selecione a opgao AV Digite & selecione a opgdo WV
Profissdo
Uwgite & selecione 3 opgac v

Descri¢cdao da imagem: Tela de inclusdo de novas partes.

Em caso de requerimento do interessado, preencher o campo Nome social, nos termos da
Resolucdo n.2 270/2018 do CNJ.

PETICIONAMENTO INICIAL - 22 INSTANCIA | Peticionamento Eletrénico - Novo Portal



https://esaj.tjsp.jus.br/gecon/legislacao/find/167219

L

12

Acionando-se a opc¢ao “Incluir mais dados” serd possivel a indicagcdo de e-mail, para o polo ativo,

e Estado civil, Nacionalidade, Profissao e e-mail, para os polos passivo e outras participacdes

(Terceiro, Vitima).

Incluir mais dados ~.

Estado civil

Profissdo

Digite e selecione a opgdo..

Digite e selecione a opgac.

Macionzlidade

A Digite e selecione a opgdo.. ~*

E-mail
“

Descricdao da imagem: Campos de Estado civil, Nacionalidade, Profissdo e E-mail.

No campo Polo Ativo também estara disponivel a opcdo “Receber intimagées como Sociedade de

Advogados”. Clicar sobre ela habilitara o preenchimento dos campos de identificacdo da

sociedade:

Receber inimacies como Socledade de Advogados

Adicionar parte &

Wl Remover * Cancelar

Descri¢cdao da imagem: Campos de identificagdo da sociedade de advogados para recebimento de intimagdes.

Preenchidos todos os campos do peticionamento, bastara selecionar o certificado digital e acionar

o botdo “Protocolar”, confirmando em seguida a operacao.

Na tela seguinte, sera exibido o nimero do protocolo, que para o peticionamento inicial sera o

mesmo numero atribuido ao processo.

As informacbes do protocolo também s3do encaminhadas para o endereco eletronico do

peticionante. Pode-se, entdo, efetuar o download do protocolo, assim como dos demais

documentos anexados a peticao.
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Descrigdao da imagem: Tela de confirmagdo do protocolo realizado com sucesso.

Protocolo em momento posterior

O peticionante também poderd salvar as informacgdes inseridas para protocolo em momento
posterior. Para isso, o sistema exibird duas possibilidades: SALVAR PARA CONTINUAR DEPOIS
e SALVAR PARA PROTOCOLAR DEPOIS.

® LUCAS EVILACIO SILVA SIQUEIRA Vaidade: 20/01/2021 \,ﬂ@

Voltar Salvar para continuar depois Salvar para protocolar depois Protocolar

Descricdo da imagem: Destaque para as op¢des salvar para continuar depois e salvar para protocolar depois.

Selecionando a opgdao SALVAR PARA CONTINUAR DEPOIS, a peticdo mantera o status “Em
cadastramento”, permanecendo habilitadas as edi¢gdes nas se¢des de anexos de documentos e
informacodes da peticdo, bem como os botdes de salvamento e protocolo.

Ja no caso da opgdao SALVAR PARA PROTOCOLAR DEPOIS, a peticdo tera seu status alterado
para “Aguardando assinatura e envio”.

Consulta de peticoes

O acesso posterior a peticdo podera ser feito por meio do grupo Assinar e enviar da secao A fazer,
no Painel do Advogado.

A tela do peticionamento sera exibida em modo de leitura, podendo entdo o advogado acionar o
botao “Protocolar” para prosseguir com a assinatura e envio da peticao, ou ainda o botdo “Editar”
para novamente habilitar edi¢Ges.
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Esta acdo retornara o status da peticao para “Em cadastramento”.

JOBPIT Q0P 2ANIS4 b

Descricdo da imagem: Tela de peticionamento apds ter sido salva inicialmente e retomada a edicdo.

A consulta de petigdes iniciais salvas e ainda nao protocoladas sera realizada pelo Menu e-SAJ >
Peticionamento Eletronico > Consulta de Peti¢des de 22 Grau.

Aberta a tela Consulta de PeticGes, o usuario podera valer-se dos filtros de Situagdo para localizar
as peticoes salvas para continuar depois (Em cadastramento) e/ou salvas para protocolar depois
(Aguardando envio), acionando na sequéncia os botdes “continuar” ou “conferir e protocolar”
para prosseguir com o peticionamento, conforme ja detalhado.
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Descricdo da imagem: Tela de consulta de peti¢cdes do portal e-SAJ.
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