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PETICIONAMENTO INTERMEDIARIO

O acesso a tela de peticionamento intermedidrio podera ser feito a partir do Painel do Advogado,
acessando o Menu e-SAJ > Peticionamento Eletronico > Peticionamento Intermediario de 12
Grau / Colégio Recursal / 22 Grau, sem carregamento automatico do nimero do processo.

= e-SAJ | Painel do Advogado

Descricdo da imagem: Acesso ao menu e-SAJ e a opgao Peticdo Intermediaria.

O acesso também é possivel a partir do Painel do Advogado, por meio do acionamento do botdo
“Peticionar” presente no 12 Card dos itens listados no grupo Peticionar em resposta da secdo A

fazer. Por meio deste acesso, o sistema carregara automaticamente o niumero do processo.
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Descri¢cdo da imagem: Botdo Peticionar, presente no 12 Card dos itens listados no grupo Peticionar em resposta.
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Outra forma de acesso ¢ a partir das telas Consulta de Processos do 12 Grau / 22 Grau / Colégio
Recursal, por meio de acionamento do botdo “Peticionar”. Este acesso também carregara
automaticamente o numero do processo:

= e-SAJ | Consulta de Processos do 1°Grau TJSP Usuario Testes . 2

0001102-38,2019.8.26.0666  Sarado de Astica

Crimes de Calinia, Injuna Injuria Foro Distntal Vara unica Manoela Mana rers

Mfamacao de g Artur
& Difamacio de o2 Artu Ribeirc

Descri¢cdo da imagem: Destaque para o botdo Peticionar, presente na consulta processual.

Assim como no peticionamento inicial, todas as informag¢des necessarias para o peticionamento
estdo disponiveis em tela Unica, dividida em duas sec¢des: a esquerda, encontra-se a secao de
anexo de documentos (1) e, a direita, a secao de informacoes da peticao (2), permitindo conferir
os documentos anexados e dados preenchidos sem a necessidade de navegacdo entre varias telas.
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Descrigcdo da imagem: Segdes da tela de peticdo intermedidria.

Anexando os documentos

E possivel anexar os documentos de duas formas:

= (Clicar no botao “Selecionar PDF”. Localizados os documentos, bastara seleciona-los e
clicar em Abrir;
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Descricdo da imagem: Destaques para a opg¢do Selecionar PDF e a janela de escolha do arquivo.

= (Clicar sobre os documentos na pasta de origem e, com o botdo do mouse pressionado,
arrasta-los para a secdo de anexo de documentos:
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Descricdao da imagem: Representacgao de clicar e arrastar o arquivo para dentro da se¢do de documentos.

Os documentos anexados serao inseridos na drea de anexos e o sistema ira disponibilizar os botdes
para que seja selecionado o documento do tipo “Peticdo”.
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Descri¢cdao da imagem: Documentos anexados com destaque a opg¢do de definir como peticdo.
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O documento definido como Peticdo aparecera na parte superior da tela sob o titulo Petigao,
enquanto os arquivos anexados serdo exibidos na parte inferior da tela, sob o titulo Outros
documentos.

PETICAO - pag. 1

M) PG ot 140 48 "

0 Afcomw tut Socumeetis

Descricdo da imagem: Tela de peticdo intermediaria com destaque a peticdo inserida e a sinalizacdo de outros
documentos.

E possivel anexar mais documentos, clicando no botdo “Adicionar outros documentos”, ou
selecionando os arquivos na pasta de origem e, com o botdo do mouse pressionado, arrasta-los
para a secao de anexo de documentos.

Importante

Em se tratando de documentos inseridos no peticionamento eletrénico que
contenham assinaturas previamente inseridas por editores de PDF ou outras
ferramentas, importante observar que tais assinaturas serdo automaticamente

suprimidas na visualizacdo da Pasta Digital. A supressao decorre da necessidade de

otimizag¢do do documento para inser¢ao nos autos digitais e carregamento em tempo
adequado das paginas no sistema.

Para que seja possivel a visualizacdo das assinaturas eletrOonicas previamente
inseridas nesses documentos pelos editores de PDF ou ferramentas semelhantes,
sugere-se ao usudrio que, apos lancada a assinatura, o documento seja impresso pelo
préprio leitor/editor de PDF.

Com isso sera gerado um novo documento, do qual passard a fazer parte a assinatura
previamente lancada, que poderd, desse modo, ser visualizada na pasta digital.
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Clicando sobre o campo Tipo do documento serd possivel selecionar a categoria dentre as op¢ées
listadas. Este campo possui sistema de busca inteligente, bastando digitar parte da descricdo do

tipo do documento para listar as op¢des que contenham o texto.
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Descricdo da imagem: Imagem contendo destaque ao campo Tipo do Documento.

Para expandir ou recolher a visualizacdo do documento, bastara clicar no botdo Expandir/Recolher
( / ), localizado a esquerda do nome do anexo. Para excluir um documento anexado, clique

sobre o botdo Remover documento (representado por uma lixeira).

Importante

Ndo ha limites para o anexo de arquivos no peticionamento eletronico do portal e-
SAJ. No entanto, poderda ocorrer erro de sistema quando houver quantidade

expressiva de documentos a serem anexados.

Assim, em processos que houver grande quantia de anexos a serem enviados, sugere-
se elaborar e protocolizar a peticdo inicial com alguns dos documentos. Os
documentos faltantes deverdo ser encaminhados em partes por Peticionamento

Eletronico Intermedidrio.

Insercao das informacoes da peticao e protocolo
Na secdo de informagdes da peticao, clicar no botdao “Informar” habilitard o preenchimento do
numero do processo (caso este ndo tenha sido preenchido automaticamente pelo sistema, de

acordo com a forma de acesso a tela de peticionamento):

Testador Homalogaclo (Testador Hamotogaclo - Atvogada)

Descricdao da imagem: Destaque ao campo de preenchimento do nimero unificado do processo.
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Ao inserir o nimero do processo na tela Peticao Intermedidria, caso ele esteja tramitando em grau
de recurso, sera aberta janela com exibicdo dos processos no 12 e 22 Graus, cabendo ao
Advogado/Assessor a sele¢do do processo destinatério da petigdo.

O mesmo comportamento se aplica no Peticionamento de Intermediarias do Colégio Recursal e
Primeiro Grau.

100000955 2808.26 D20

100000955 2018 8 26 0020

Descri¢cdo da imagem: Tela de preenchimento do niumero de processo para o 22 Grau.

Apds o carregamento do numero do processo, caso existam intimacdes pendentes de resposta,
serd exibido o campo Prazo em aberto, com a listagem das pendéncias, caracterizadas pelo tipo
da movimentac¢ado e seu complemento que originou a intimacgao.

0001101-53.2019.8.26,0666 Procedimento Sumatio
Foro Distrital de Artur Nogueira Auxilio-Doenca Acidentario

Prazo em aberto

Recebida a Peticio Inicial - Citacido Por Carta AR

Yistos. Intime-se a parte atva para que apresente emenda & micial no praze de 15

dias, observando-se 0f termas do ***. Intime-se

Descricdao da imagem: Exibicdo do campo Prazo em aberto.

Dessa forma, o advogado peticionante podera selecionar um ou mais itens que deseja excluir da
lista de pendéncias apds o peticionamento em questao.

Atencao!

Apds o protocolo da petigdo, todas as pendéncias selecionadas no campo Prazo em

aberto serdo excluidas do grupo Peticionar em resposta, secdo A fazer, do Painel do
Advogado.
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Na sequéncia, indicar o tipo e categoria da peti¢io no campo CLASSIFICAGAO:

CLASSIFICAGAD Vi
Tipo de petigdo *
8290 - Petigdes Diversas Vo0
Categoria ®
Petices Diversas s
Pecido de liminar / tutelz antecipada / pedido de urgéncia
* Cancelar i

Descrigdao da imagem: Campo classificagdo.

Caso sejam selecionados os tipos de peticdo 1265 - Precatorios ou 1266 - Requisicao de Pequeno
Valor, serd exibido pop-up com a opcdo de redirecionamento para portal especifico para
peticionamento destes requisitorios.

O peticionamentz de 1268 - Precatorio deve sar realizado por men de servico especifics

Cancelat It pare precatiemy

Descri¢cdo da imagem: Pop-up de encaminhamento para o campo precatério.

No préximo campo, Despesas Processuais, serd possivel selecionar entre as op¢des Nao ha
recolhimento/Dispensa legal, Ha pedido de Justi¢a gratuita ou Guia de custas emitida:

Despesas Processuais

MEo ha recalhimento/Dispensa legal
Ha pedido de justica gratuita

Guia de custas emitida

Descri¢cdo da imagem: Campo Despesas Processuais.

Selecionada a opgdo Guia de custas emitida, clicar no botdo “Documento” para habilitar o
preenchimento do nimero da guia, conforme indicado ao lado do cddigo de barras do documento.
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N3o ha recolhimento/Dispeny

B
i
3

H3 pedido de justica g¢

o Guia de custas emitida

Tipo Ndmero do L) Valor *
DARE - o]

Informacgdes sobre o ndmero da guia b\cem Salvar

A Cancelar

Descri¢cdo da imagem: Campo tipo da DARE com destaque ao local do nimero no documento.

O documento sera consultado junto a SEFAZ, e o campo valor sera automaticamente preenchido,
bastando entdo clicar em Salvar. A queima da guia ocorrerd no momento do cadastro da peticao.

Tgpo Numero do documento * Valor *
DARE 150190000003 175-0001 0]

'-=-.v",’, .}

%
* Cancelar

Descricao da imagem: Campo tipo DARE com o nimero do documento preenchido e destaque ao botdo Salvar.

O sistema emitird mensagens de alerta nas seguintes situagées:

= Pagamento nao validado por indisponibilidade dos sistemas da SEFAZ: a validagao
ocorrerd automaticamente com o restabelecimento do sistema;

= Numero do documento ndo localizado na SEFAZ: o sistema da SEFAZ encontra-se
operante, mas a guia nao foi localizada;

Observagao:

Nessas duas situagdes, que as guias nao foram validadas, o sistema aplicara o valor
“RS 0,00” na guia indicada e ndo permitirda a edi¢do do valor por parte do
peticionante, porém ndo impedira o peticionamento (inicial ou intermediario).

= Numero do documento ja foi utilizado no processo principal: Essa situacdo ocorrera
quando o peticionante:

o cadastrar uma PETICAO DIVERSA no peticionamento intermedirio e a guia
informada ja estiver sendo utilizada no mesmo processo (guias com situacdo
nao paga, paga, restituida, ndo validada e utilizada em outro processo); ou
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o cadastrar uma PETICAO COM TRAMITACAO NO PRINCIPAL no peticionamento
intermediario e a guia informada ja estiver sendo utilizada no processo
principal (guias com situacdao ndo paga, paga, restituida, ndo validada e
utilizada em outro processo).

O peticionante terd a opgao trocar a guia, se estiver errada, ou prosseguir com

0 peticionamento.

= Numero do documento ja foi inutilizado: Essa situacdo ocorrerd quando o
peticionante informar o niUmero da guia que ao ser consultada na Fazenda estard com

status “Inutilizada”.

Aviso:

Nos casos de guia inexistente ou pagamento ndo localizado acima indicados, a
queima da guia ocorrerd em momento posterior, via rotina automatizada, tao logo
seja sanado eventual indisponibilidade sistémica ou apds identificacdo do

pagamento.

No campo SOLICITANTE, deverad ser indicada a parte solicitante representada pelo advogado.

Se a peticdo intermediaria for da categoria de peti¢des diversas, o sistema apresentara todas as
partes, que podem ser incluidas ou ndo, independente das pessoas que o advogado ja representa.

—

8299 . PetigSes Diversa

Petiches Diversas

M3 pedido de justica graturts

MARIA DO ROSARIO XYZ

PAULO AMARAL LLL

Ingur ceme

MARIA APARECIDA KKK
T11403.288-11

Indur care

RONALDO DOS SANTOS RRR

85730945838

Inaur gere

Descrigcdo da imagem: Destaque aos campos classificagdo e solicitante para peticdo diversas.
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Para as demais categorias, como incidente processual ou recurso, as pessoas que o advogado
representa ndo serdo carregadas automaticamente pelo sistema, e o peticionante conseguird
selecionar quantas pessoas ele representara no peticionamento de intermediaria.
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Descri¢cdao da imagem: Campos classificagado e solicitante com dados ja carregados.

Preenchidos todos os campos do peticionamento, bastard entdo selecionar o certificado digital e

acionar o botdo “Protocolar”, confirmando em seguida a operagao.

Na tela seguinte, serd exibido o numero do protocolo. As informac¢des do protocolo também sao
encaminhadas para o endereco eletronico do peticionante. Pode-se, entdo, efetuar o download

do protocolo, assim como dos documentos anexados a petigao.
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Descri¢do da imagem: Tela de confirmagdo do protocolo realizado com sucesso.

Protocolo em momento posterior
O peticionante também poderd salvar as informagdes inseridas para protocolo em momento
posterior. Para isso, o sistema exibird duas possibilidades: SALVAR PARA CONTINUAR DEPOIS

e SALVAR PARA PROTOCOLAR DEPOIS.
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R LUCAS EVILACIO SILVA SIQUEIRA; Validade: 200172021 \GQ

Voltas Salvar para continuar depois Salvar para protocolar depois

Descricdo da imagem: Destaque para as opgdes salvar para continuar depois e salvar para protocolar depois.

Selecionando a opgdao SALVAR PARA CONTINUAR DEPOIS, a petigado mantera o status “Em
cadastramento”, permanecendo habilitadas as edi¢Ges nas se¢des de anexos de documentos e
informagdes da petigao, bem como os botdes de salvamento e protocolo.

J4 no caso da op¢dao SALVAR PARA PROTOCOLAR DEPOIS, a peticdo tera seu status alterado
para “Aguardando assinatura e envio”.

Consulta de peticoes
O acesso posterior a peticdo poder3 ser feito por meio do grupo Assinar e enviar da secdo A fazer,

no Painel do Advogado.

A tela do peticionamento sera exibida em modo de leitura, podendo entdo o advogado acionar o
botdo “Protocolar” para prosseguir com a assinatura e envio da peticao, ou ainda o botao “Editar”
para novamente habilitar edicGes.

Esta acdo retornard o status da peticao para “Em cadastramento”.
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Descricdao da imagem: Tela de peticionamento apds ter sido salva inicialmente e retomada a edicdo.
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Para consultar peticdes iniciais salvas e ainda ndo protocoladas, o usuario poderd acessar o Menu
e-SAJ > Peticionamento Eletronico > Consulta de Peti¢cdes de 12 Grau.

= e-SAJ | Peticao Inicial | mesdaiaments

Menu e-SA)J

Descri¢cdo da imagem: Acesso a tela de consulta de peti¢Ges de primeiro grau pelo menu e-SAJ.

Aberta a tela Consulta de Peticbes, o usuario podera valer-se dos filtros de Situagao para localizar
as peticdes salvas para continuar depois (Em cadastramento) e/ou salvas para protocolar depois
(Aguardando envio), acionando na sequéncia os botdes “continuar” ou “conferir e protocolar”
para prosseguir com o peticionamento, conforme ja detalhado.
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Descricdo da imagem: Tela de consulta de peti¢cGes do portal e-SAJ.
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Por meio desta mesma tela sera possivel efetuar a pesquisa de peti¢des salvas e direcionadas ao
22 Grau ou Colégio Recursal, bastando a selecdo correspondente no campo Instancia.

Crme Pesgle rowmedae  Cra Pobiic rrcsl o

[ - [ERTCPRITRSN I . PESNME B o Bl merre
Laocrtar para aive

Descrigdo da imagem: Tela consulta de petigdes referente ao segundo grau e colégio recursal.

A consulta destas peticdes também podera ser feita por meio do Menu e-SAJ > Peticionamento

Eletronico > Consulta de Petigdes de 22 Grau ou Consulta de Peti¢Ges - Colégio Recursal.

= e-SAJ | Consulta de Peti

Menu e-SAJ

Descricdao da imagem: Menu e-SAJ com a opgdo de consulta de petigdes do 22 Grau.
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