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DO PAINEL DO ADVOGADO 
O Painel do Advogado apresenta inúmeras funcionalidades para o acompanhamento remoto dos 

processos judiciais nas diversas instâncias e é por meio dele que o advogado acessará suas 

citações, intimações, notificações, audiências, área de trabalho com indicação dos processos com 

eventual pendência e recursos do Tribunal, entre outras informações.  

O Painel do Advogado pode ser acessado diretamente no ícone do eproc, localizado na parte 

superior esquerda da tela do sistema, na barra azul. Além desta forma, o sistema é pré-configurado 

para que o Painel do Advogado seja acessado por meio do ícone “Página inicial do sistema”, 

representado pelo desenho de uma casinha. 

 

Descrição da imagem: tela “Painel do Advogado” com destaque aos ícones citados.  
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A partir do menu lateral, opção “Painel do Advogado”, o advogado tem acesso a um painel com 

um layout diferente ao do ícone da página inicial do sistema. 

 

Descrição da imagem: tela do eproc com destaque ao item “Painel do Advogado” no menu lateral e a tela em 

questão aberta. 

Configuração do Painel do Advogado 

A tela “Página inicial do sistema” pode ser configurada pelo advogado para que outra, que não o 

Painel no Advogado, seja sua página inicial. A configuração da página inicial é realizada por meio 

do caminho “Perfil do usuário” > “Configurações” > “Inicialização” > “Página inicial do sistema”. 
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Descrição da imagem: tela “Configurações Personalizadas” com destaque aos itens do caminho citado. 

Para manter essa configuração de acesso ao primeiro Painel do Advogado diretamente no ícone 

“Página inicial do sistema”, representado por uma casinha, em “Configurações” > “Inicialização” 

> “Página Inicial do sistema”, o advogado deverá selecionar a opção “Painel do Advogado”. 

 

Descrição da imagem: tela “Configurações Personalizadas” com destaque aos itens do caminho citado.  
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Importante 

Recomenda-se que o Painel do Advogado acessado por meio do menu lateral seja 

utilizado pelo Advogado para informações completas sobre suas audiências 

cadastradas no sistema, haja vista que, por ora, somente este painel disponibiliza a 

consulta das audiências realizadas e não realizadas. 

Dessa forma, sugere-se que o advogado configure o sistema para que esse segundo painel seja 

acessado por meio de um atalho, na barra azul da tela do sistema, como rotina de acesso rápido. 

Para tanto, acessar “Perfil do usuário” > “Configurações” > “Ações” > “Acesso rápido a rotina 1” 

> “Painel do Advogado”. 

 

Descrição da imagem: tela “Configurações Personalizadas” com destaque aos itens do caminho citado. 

Para alterar as configurações realizadas, o advogado deverá pressionar a tecla “F5” do 

computador. Com essa ação, ao acessar o sistema, o advogado terá o primeiro Painel do Advogado 

apresentado como sua página inicial, podendo ser acessado diretamente no ícone da casinha, e, 

ao lado dele, no ícone representado pelo número 1, o segundo Painel do Advogado: 

 

Descrição da imagem: barra superior do sistema, destaque aos ícones dos dois layouts do Painel de Advogado. 
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Na parte superior do painel, são disponibilizados 3 (três) botões de atividade: 

 

Descrição da imagem: botões de atividade do Painel do Advogado. 

O advogado poderá: distribuir um novo processo diretamente pelo Painel a partir do botão 

“Petição Inicial”; acessar o Relatório de Processo com as últimas movimentações por ele realizadas 

no sistema no botão “Últimas movimentações”; e acessar o Relatório de Processo com a lista dos 

processos que o advogado está cadastrado como representante de uma das partes a partir do 

botão “Relação de processos”. 

Como consultar citações e intimações eletrônicas 

No Painel do Advogado, aba “Citações/Intimações”, o sistema traz a quantidade de processos das 

categorias descritas, como “Processos com prazo em aberto”, “Processos com prazo em aberto -

urgentes”, “Processos pendentes de citação/intimação” e “Processos pendentes de intimação de 

homologação de acordo”. 

Ao clicar na quantidade indicada de processos, o sistema abrirá uma tela com os processos 

listados, e, para acessá-los, basta clicar sobre o número ou selecioná-los e, em seguida, clicar em 

“Abrir os processos selecionados em abas/janelas”. 
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Descrição da imagem: Painel do Advogado com destaque para a seleção da categoria “Processos pendentes de 

citação/intimação”. 

Na imagem, ao clicar na quantidade de processos da categoria “Processos pendentes de 

citação/intimação”, o sistema apresentará a tela “Processos pendentes de citação/intimação” 

com os 7 processos listados. 

Para consultá-los, basta clicar sobre os números dos processos, marcá-los na caixa de seleção ou 

marcar a caixa “Selecionar tudo” para que eles sejam abertos em novas guias do navegador. 

A simples consulta ao processo não implica na abertura do prazo pendente. Para abri-lo, clicar em 

“Abrir Prazo”, o que gerará o evento “Confirmada a intimação eletrônica”. 

 

Descrição da imagem: tela “Processos pendentes de citação/intimação” com destaque para a ação “Abrir Prazo”. 
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Ao clicar em “Abrir Prazo”, o sistema abrirá a tela “Movimentação Processual em Bloco” com a 

informação acerca da movimentação realizada com sucesso: 

 

Descrição da imagem: tela “Movimentação Processual em Bloco” com o processo anteriormente selecionado. 

Ao clicar sobre o número do processo, o sistema o abrirá já com o evento/movimentação 

“Confirmada a intimação eletrônica”: 

 

Descrição da imagem: tela do processo com destaque para o evento “Confirmada a intimação eletrônica”. 

Ao movimentar o processo a partir do Painel do Advogado, ele sairá da categoria “Processos 

pendentes de citação/intimação” e passará para a categoria “Processos com prazo em aberto”: 
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Descrição da imagem: seção “Citações/Intimações” do Painel do Advogado. 

Audiências/Fóruns de Conciliações/Perícias 

Na aba “Audiências”, o sistema possibilita a consulta às audiências e perícias futuras, incluindo as 

designadas, redesignadas, prorrogadas e adiadas, com exibição da data e horário da próxima 

audiência com a participação do defensor. 

 

Descrição da imagem: Painel do Advogado com destaque para a aba “Audiências/Fóruns de Conciliações/Perícias”. 
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Para consultar as audiências realizadas e as não realizadas, o advogado deve acessar o Painel do 

Advogado disponível a partir do menu lateral, tendo em vista que, por ora, somente este Painel 

disponibiliza tal informação. 

 

Descrição da imagem: Painel do Advogado a partir do menu lateral com destaque para a aba “Audiência”. 

Recursos do Tribunal 

Nessa aba, o sistema disponibiliza os agravos de instrumentos distribuídos pelo advogado. 

 

Descrição da imagem: Painel do Advogado com destaque para a aba “Recursos do Tribunal”. 

Área de Trabalho 

Na aba “Área de Trabalho”, o sistema disponibiliza as pendências do advogado e informações 

sobre substabelecimento. 

Em “Pendências”, ficarão os processos pendentes do advogado, ou seja, aqueles em que o 

advogado iniciou o peticionamento eletrônico e, na etapa final do Peticionamento (5 de 5), optou 

por “Salvar para Distribuição Futura”. 
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Descrição da imagem: aba “Pendências” da tela “Área de trabalho” do Painel do Advogado. 

 

Em “Substabelecimento”, o sistema disponibiliza os processos com substabelecimento recebidos 

nos últimos 30 (trinta) dias e processos substabelecidos pelo advogado nos últimos 30 dias. 

 

Descrição da imagem: aba “Substabelecimento” da tela “Área de trabalho” do Painel do Advogado.
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