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COMO PETICIONAR INTERMEDIARIAS

Informacoes importantes

Para protocolar uma peticdo intermediaria, ao peticionar, o advogado deve escolher o evento
especifico a ser lancado no sistema, como, por exemplo: PETICAO — EMENDA A INICIAL,
CONTESTACAO, APELACAO, DEFESA PREVIA e IMPUGNACAO AO CUMPRIMENTO DE SENTENCA.

Movimentagao Processual

Processo: 400033170 2025526055

Juizs: UTS0IUTSD2

Evento a ser langeds

Descrigcdao da imagem: tela “Movimentagdo Processual” com destaque para o campo “Evento a ser langado”.

Caso queira apresentar alguma manifestacdo ou informagdo que ndo corresponda a nenhum
evento especifico do sistema, sugerimos escolher como padr3o o evento genérico PETICAO.

Além do evento, que indica o andamento processual a ser dado ao processo, o advogado deve
escolher o tipo de documento para a peti¢ao a ser juntada.

Via de regra, o nome do documento é similar ao do evento. Por exemplo, quando se tratar de
REPLICA, o nome do evento e do tipo do documento serd o mesmo.

Movimentagio Processual

MORADOR DE TUPI PAULISTA
Proosssa: 45060331-75 2025 8.26 0560
ANA MARIA TESTELOURD
SOCRATES HERI
Juize: UTSO1UTS02 Sl

Evento a ser lingada:

- JBocumento 1

Escoher aiquiva Réplica pdf 12 0kB

III

Descricdao da imagem: tela “Movimentagdo Processual” com destaque para os campos “Evento a ser langado” e

“Tipo de documento”.
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Ja para o caso de aceitacdo de proposta de acordo, no campo Evento a ser langado devemos
selecionar a op¢3o PETICAO — ACEITA PROPOSTA DE ACORDO e no campo Tipo (de documento),
a opcio PEDIDO DE HOMOLOGAGAO DE ACORDO.

Movimentagio Processual

[-1Bocumento 1
Aruivo Escolber srquiva Reéplica,pdf 12.0k8

Tipo E ” A0 DE ACOR ]

Descri¢cdo da imagem: tela “Movimentagdo Processual” com destaque para os campos “Evento a ser langado” e
“Tipo de documento”.

Caso o advogado ndo localize o nome especifico do documento que corresponda a peticdo a ser
juntada, sugerimos escolher como padrdo PETICAO INTERCORRENTE.

No sistema eproc é possivel automatizar algumas acdes, agilizando assim o tramite processual,
pois os documentos sao automaticamente direcionais aos locais corretos.

Mas para que isso ocorra, é imprescindivel que o advogado escolha corretamente o evento e o
tipo de documento. Do contrario, a peticdo obrigatoriamente passara por uma triagem manual,
consequentemente ocorrendo atraso na tramitagao do processo.

Evite selecionar nomes genéricos para os documentos. Quando mais especifico o nome escolhido,
mais o advogado contribui para uma tramitacdo processual agil.

Peticionamento individual

No eproc, o peticionamento de intermediarias pode ser realizado a partir do menu lateral, pela
opcio “Peticdo/Movimentagdo” > “Peticdo/Movimentagdo Individual”, com indicagdo do
ndmero do processo:
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HOMOLOGAGAD

Movimentagéo Processual @

N° Processo:

4=

» de Julgamento

Substabelecimento

Tuteirial

Descri¢do da imagem: tela do eproc com destaques aos itens citados.

Também é possivel fazé-lo diretamente na tela do processo, a partir da aba “Ag¢6es”, botdo de
atividade “Movimentar/Peticionar”.

MARIELZA APARECIDA DE SOUZA SC021905

RENATO CHAGAS CORREA DA SILVA SC047610

+ Informacbes Adicionais

Acdes

Eventos

Evento  Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos

2077

Juntada de certidao - traslado de pegas para o
processo - ! )819-86.2022 824 13/5C - ref Rical ) Evento ndo gerou documento
ao(s) evento(s): 13,19

39
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Descri¢do da imagem: se¢do “A¢bes” de capa de processo com destaque para o botdo “Movimentar/Peticionar”.

Seja a partir do menu lateral ou no prdéprio processo, a tela “Movimentacao Processual” sera
aberta e o advogado devera selecionar o tipo especifico da peticdo que esta sendo juntada ao
processo, como emenda a inicial, contestacdo, contrarrazoes, termo de acordo, entre outros.
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Importante
Para protocolar uma petic3o do tipo CONTESTAGAO o advogado deve estar cadastrado no
: processo. Para isso, é preciso consultar o processo, escolher o evento e o tipo de :
! documento PROCURACADO, selecionar a parte que deseja representar, confirmar a sele¢do :
de documentos e clicar em Peticionar. Ao realizar estes passos, ele passa a figurar como

representante da parte no processo e ja pode protocolar a contestacgao.

Na sequéncia, ele devera anotar o campo “Motivo de prioridade da peti¢dao”, se o caso, indicando
0 motivo correspondente.

Atencao
Selecionado o evento, ou seja, selecionado o tipo de peticdo intermedidria, o sistema abrira
um campo de “Atencdo” para que o prazo referente ao peticionamento possa ser

encerrado (esse campo é de preenchimento opcional para o advogado).

Para exemplificar: o advogado intimado a emendar a peticdo inicial, ao anexar a emenda
no sistema, pode selecionar o prazo referente a intimacdo do ato, encerrando-o

automaticamente. Tal acao agiliza sobremaneira a movimentagao processual!

Movimentacgédo Processual

Peticionar |  Preparar Movimentagdo | = Assinar com |
Assunto Autor
: 1002747-54.202 2 =
Processo: 1002747-54.2024.8.13.0024 AUTOR EXECUGAO FISCAL

Apblices da Divida Publica
Juizo: BHE 1* VFe TrEJ

| Motivo de priondade da peticao

v
)4
[/} ) | Listar Todog

Atengao! '

Senhor Procurador.

Deixe marcada a caixa de selegdo abaixo se a peticio apresentada destinar-se a0 ato processual que for decorrente da intimacao
Com isso, o prazo sera fechado automaticamente.

Ex: intimac3o para conframazdes + peficdo de contrarrazdes (o prazo sera fechado)

Desmarque a caixa de selegdo abaixo se a peticdo ndo for decomente da inimacdo
Com isso, 0 prazo continuara aberto. _ i 2
Ex infimac3o para contramrazdes + peficio de ciéncia sem renincia (0 prazo nao sera fechado).

Eleclone ofs) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL): l
Expedida/certificada a intimagdo eletrdnica (14/08/2024 14:46:52) - Ref. Evento 3 - AUTOR

III

Descricdao da imagem: tela “Movimentagdo Processual” com destaque aos campos para preenchimento e ao botdo

“Listar Todos” para sele¢do do evento a ser langado.
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Na aba “Documento”, o advogado escolhera o tipo de documento correspondente ao arquivo
anexado, podendo clicar em “Listar todos” para que a lista completa dos tipos disponiveis no
sistema seja exibida para selecdo. Podem ser anexados quantos arquivos for necessario.

A seguir, anotara o sigilo da peti¢dao: “Sem Sigilo (Nivel 0)” ou “Segredo de Justica (Nivel 1)”.

Podera: excluir algum documento ja inserido clicando no icone “Remover Arquivo”, representado
por um sinal de subtracdo, localizado ao lado do nome do item “Documento”; adicionar mais
documentos; e digitar documento, com abertura do editor de textos. Feito isso, clicar em
“Confirmar sele¢ao de documentos”.

= wov bl e
I Adiclonar mals Documentos I Iv‘gu'.ar [mcmwﬂml I Opgdes Avancadas I
I [-)Documento 1 I
AtQuivo Escoherarquivo @ Tipos de arquivos pemmitidos
- Tipo Documentos. PDF (Tamanho maximo = 11MB)
Audio: MP3, WMA & WAV (Tamanho maximo = 250M8
- Sigrlo Sem Sigilo (Nv Imagens: JPEG, JPG e PNG (Tamanho maximo = 11MB
Videos: MP4, WMV, MPG, MPEG e WEBM (Tamanho maximo = 250MB)
Confirmar selegdo de documentos
Documentos selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagio
Seq@® Formato Nome Documento Tamanho  Tipo Documento  Sigilo  Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
Total: 0 bytes
PN

Descri¢cdo da imagem: secdo “Documento” com destaque aos icones que permitem as a¢des citadas acima.

Ao clicar em “Digitar Documento”, o advogado devera inserir o contelddo da sua peticdo no editor
de textos aberto na tela do sistema e, ao finalizar, clicar no icone “Anexar Documento e Sair”,
representado pelo desenho de um disquete com uma seta verde sobreposta para o lado direito,
para salvar e escolher o tipo do documento que sera juntado ao processo.

eproc] ghmbyjsejusir
Apés finalizar a adicdo_ utilize o icona & para salvar @ escolher o tipo do documento
-_ H(E ([ ——— O to b M B M I S O x x' B I,
W5 3 A- Gl

Termos em o

Bauru, 27 de|

Advogado

K | Cancel

Descri¢cdo da imagem: editor de textos com destaque ao botdo especifico para anexar documentos e a janela aberta
para selecdo de arquivo.
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Finalizada a peticdo digitada no editor de textos, ao clicar em “OK”, o documento ficara visivel na
tela “Movimentacdo Processual” em “Documentos selecionados e ainda nao utilizados em
movimentagao”.

Se o0 advogado ndo quiser anexar a movimentagao da peticdo intermedidria nesse momento, ele
devera clicar em “Preparar Movimentag¢ao” para que essas informagdes sejam salvas e exibidas
no Painel do Advogado, em “Movimentag6es/peticdes pendentes para advogado”.

o]

Confirmar seleglo de documentos:

Documentos selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagio
Assoc.
Seq Assinaturas
(T Formato Home Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Digitais  Obs Excluir
loc SP156754 1733736704 pdf .
-, ) 91313 — - 27/11/2024 ssociar
-1 FOF associado 80 processo 5001292- e terar ALEGAGOES Sem 163504 X
09.2021.8.24.0113 ! Sigila : (Opcional)
{Hivel 0)
Total: 91313 bytes

Descricdo da imagem: secdo da tela “Movimentagdo Processual” citada acima, destaque ao botdo “Preparar
Movimentacdo”.

Atengao

A opc¢do “Preparar Movimentagao” nao implica no peticionamento; ela apenas possibilita
gue a movimentac¢do do peticionamento seja realizada em outro momento pelo advogado.

Confirmada a op¢do “Preparar Movimentagao”, o eproc disponibiliza a movimentag¢ao pendente
na Area de Trabalho do Painel do Advogado, possibilitando que o defensor peticione/movimente
o processo diretamente do Painel.
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[J Processos com prazo vencendo hoje

Area de trabalho

Pendéncias Substabelecimento

Tipo Duanlidade

Processos pendentes do advogado

MovimentagDes/peticies pendentes para
advogado

Descrigdo da imagem: tela do Painel do Advogado com destaque a aba “Pendéncias” da se¢do “Area de trabalho”.

Ao clicar no processo com a pendéncia referente ao peticionamento/movimentacdo, o sistema
abrird a tela “Movimentac¢oes pendentes”. O advogado selecionard o processo e clicard em
“Peticionar” para anexacdo da peticdo/movimentacao.

# 088 FEsSse e

HOMOLOGAGAD

Movimentagdes pendentes @
¥ Proceasso & Evento ~ Data da Criagdo # Preparado por L m%rx'“ Arides
o 2TM2024 CARLOS EDUARDD ZULZKE DE TELLA s

B 164559 (EP156754) EE

S = o it

Descrigdo da imagem: tela “Movimentagdes pendentes” com destaque a selecdo de processo e ao botdo
“Peticionar”.

# 088 e TN ©

HOMOLOGAGAD

Petigdes Movimentadas @
=
de Mosvimeni o Preparad.
Data da Data Final do
Processs Eweiila Cm‘an Preéparado por Prazo Resultado
5001 262- PETICAD FTh2s CARLOS EDUARDD ZULIZKE DE TELLA kovimentacie executada
2021 4011 : 1649058 (SP156T54) COMm supesso!

Descricdo da imagem: tela “PeticGes Movimentadas” com destaque as colunas “Eventos” e “Resultado”.
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Peticionamento em bloco
O eproc possibilita ao advogado peticionar/movimentar varios processos ao mesmo tempo a partir
de uma movimentagao Unica. Para isso, buscar e acessar a pagina “Movimentacao em bloco” no

menu lateral.

= oo

oproc

HFamel 00 Aavogaco

HOMOLOGAGAD

Movimentagao Processual em Bloco ©)
Paradas do Sistema -
[SLETRELE  Nova pesquisa
©
Consultar

Petiglio Inicial
os critérios de busca desejad

Peticio/Movimentagdo
Peticio/Movimentagdo em Bloco
Petigio/Movimentagdo Individual

Peticio/Movimentagdo por Evento

Gerado Ultimo evento Listar t Nivel de Sigito do Processo Contenham o
Relatarios evento
Sessdo de Julgamento
Substabelecimento Autuagao Ndo contenham o 18 Entidade Listar t
Tabelas Basicas 0 s e
]

Temas Repetitivos

Descri¢do da imagem: item “Peticdo/Movimentagdo em Bloco” exibido no menu lateral.

Na tela aberta, informar os filtros de pesquisa para busca dos processos e clicar em “Consultar”.

O sistema apresentard uma lista de processos que atendam aos filtros pesquisados; o advogado
selecionara quais processos deseja peticionar em bloco; selecionard o evento a ser langado, o
arquivo e o tipo, como no peticionamento individual, e clicara em “Confirmar selegao de

documentos”.

Na sequéncia, clicar em “Peticionar em Bloco”.

< Nimers Processo = Juieo 2 Classe Autores Principsis Réus Principsis 2 Uit Eventa
. AUMENTOS - LEI ESPECIAL N® 54T0SS. 2080024 123754
MM e AW won ey e S
£ 100006444 20248 130624 DIVORCIO CONSENSUAL : 300772024 11,0855 -
S de utiga el 1) BHE 1ZVEMY MUTOR SEM GPF Ce s Jurdsds de cerlidio - slersgdo do praza - Motive: FERIADD MUNICIPAL em 01082024

20062024 123754 -
BHE 12°V(FmJ ALIMENTOS - LE| ESPECIALN® 5.478/88  AUTOR SEM CPF [BANCO DO BRASILSIA F S aanan por Excegode i a

27/0672024 09.59.28 -
Remebcias o5 Auios a0 CEJUSG ou Centros de Gonciliago/Mediagan - (BHE 12* VFm J para CEJUSC J)

100007221 2024 £ 13,0028
Sem Sigita (Nivel 0]

ALIMENTOS - LE| ESPECIALN® 5.470/88  AUTOR SEM CPF [BANCO DO BRASILS/A

| Listar Todos

Adicionar mars Documenles | Digimr Documents | Oppies Avangadas

[-Documenta 1
Arquive Escolher arquivo
Tipo Listar Todos ~ Sigilo: [Sem Sigio (Nivel 0) v
Doc
S (D) Formato Nome Documento Tamanha Tipa Documento Sigila Data Envio soc. Assinaturas Digrtais Ot Exciur
41 POF PELICAD@MT  32260byles Allecar PET  Allerar [Sem Sigio (Nivel 0) 141082004 163322 | Associsr |(Opconal) x
Total 32289 byles.

Descri¢do da imagem: tela “Movimentagdo Processual em Bloco” com destaque aos campos para preenchimento e
botdes citados acima.
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Finalizada a acdo, o sistema exibira o resultado do peticionamento/movimentag¢do em bloco:

=y
Movimentacgéo Processual @

Ma Nows Consuts | hove Mowmentaho | wotar 20 taro

Resultado da Movimentsho em Bioco

Detaines
1 100006444 2024 8 13 002 Movmertado com Sucesso
2 100007221 2024 8 13 0024 Mowimertado com Sucesso

3 1000387 49 2024 2 13,0024 Movimertado com Sucesso

Descrigdao da imagem: exibicdo de resultado da movimentagdo em bloco realizada com sucesso.

Peticionamento “Mera Ciéncia”, “Ciéncia — Renuncia ao Prazo” e

Y/} 7 . n
Renuncia ao Prazo
Os eventos “Mera ciéncia”, “Ciéncia, com renuncia ao prazo” e “Renuncia ao prazo” encerram o

prazo e ndo exigem a juntada de peticao.

Na secdo “Ag¢des” do processo, clicar em “Movimentar/Peticionar”, escolher o evento
correspondente ao ato (entre os acima descritos) e, havendo a indicacdo do respectivo prazo da
intimacdo, seleciona-lo para que ele seja encerrado. Apés, clicar em “Peticionar”.

= oo ~ e

Evento a ser langado:
- NCIA f Listar Todog
APLICABILIDADE E FUNDAMENTO LEGAL
* & 2* grous pelas partes paa mandestar Céntia e renunciar 80 prazo Basta o
3 NeCesNdace Se prtad) GO Goduments
PREPARO (DESPESAS PROCE SSUAIS)
[ - 1Documer|
Nio hi peegare
Arquivo
Tipo
Sigilo am Nivel v

Confirmar selegio de documentos

Documentos selecionados e ainda nio utilizados em movimentagdo

Seq@® Formato  Nome Documento Tamanho  Tipo Documento  Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  Excluir

Descrigdao da imagem: peticionamento de evento “Ciéncia, com renuncia ao prazo”, destaque a caixa de didlogo com

Total: 0 bytes

informacdo de aplicabilidade, fundamento legal e preparo e ao botdo “Peticionar”.

Importante
Esses eventos que possuem a funcdo de encerramento do prazo ficam disponiveis apenas

para os processos em que nao houve ciéncia da parte.
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