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CUSTAS INTERMEDIÁRIAS 
Após a distribuição do processo, durante o curso deste, o advogado poderá realizar a gestão das 

custas através do botão “custas” presente na seção “ações” na capa do processo. 

 

Descrição da imagem: capa do processo, com destaque para a seção “Ações” e o botão “Custas” 

Será aberta a tela “Custas Processuais”. Nesta tela estão presentes as mesmas funções existentes 

quando da distribuição da petição inicial, podendo o advogado verificar as guias pendentes de 

pagamento, gerar novas guias, bem como incluir novos itens de recolhimento. 
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Descrição da imagem: tela custas processuais com destaque nas guias geradas para pagamento e nos botões para 

inclusão de novos itens de recolhimento e geração de guias. 

▪ Botão “Incluir condução Oficial de Justiça”: permite gerar um item de recolhimento 

para o pagamento das custas referentes às diligências de Oficiais de Justiça.  

 

Descrição da imagem: botão “Incluir condução Oficial de Justiça”. 

Uma vez acionado, o advogado deverá selecionar o tipo de condução ou, então, 

marcar a caixa de seleção “Agrupado por endereço lindeiro” e, após, clicar em Incluir. 

 

Descrição da imagem: janela para seleção do tipo de condução do Oficial de Justiça, com destaques no campo 

“Seleciono o tipo de condução” e na caixa de seleção “Agrupado por endereço lindeiro”. 
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Uma vez gerado o item, este é apresentado na seção “Itens de recolhimento”. 

 

Descrição da imagem: tela “Custas Processuais” com destaque na seção “Itens de recolhimento” contendo a 

condução de Oficial de Justiça gerada. 

Após, para gerar a guia para pagamento da diligência, o advogado deverá clicar em “Gerar 

Guia”.  

 

Descrição da imagem: tela “Custas Processuais” com destaque na seção “Itens de recolhimento” contendo a 

condução de Oficial de Justiça gerada e no botão “Gerar Guia”. 

O item será transportado para a seção “Guias”. Para prosseguir com o pagamento, 

clicar em “Pagamentos” e, na subguia expandida, em “Pagamento”. 

 

Descrição da imagem: tela “Custas Processuais” com destaque na diligência transferida para a seção “Guias”. 
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Ainda, a guia também será disponibilizada na seção eventos. 

 

Descrição da imagem: seção eventos com destaque na guia disponibilizada com o link para pagamento. 

Acessado o link da guia, o advogado será remetido para a página do sistema de 

pagamento de custas ERP para efetivação do pagamento.  

▪ Botão Incluir Item de Recolhimento: permite gerar guia de recolhimento para o 

pagamento das custas referentes a diversos serviços como, por exemplo, pesquisas 

online (Sisbajud, Infojud, Renajud etc.), serviços postais, editais, cartas precatórias, 

impressões, entre outros. 

 

Descrição da imagem: botão “Incluir Item de recolhimento”. 

Acionado o botão, será aberta a janela “Incluir Item de Recolhimento”. Nela, o 

advogado deverá selecionar o item de recolhimento que deseja inserir e, dependendo 

do item selecionado, preencher os campos habilitados. Após, clicar em “Incluir”. 

 

Descrição da imagem: janela “Incluir Item de Recolhimento” com destaques nos campos “Item de recolhimento” e 

no campo habilitado de quantidade. 

Uma vez gerado o item, este é apresentado na seção “Itens de recolhimento”. 
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Descrição da imagem: tela “Custas Processuais” com destaque na seção “Itens de recolhimento” contendo o item 

de recolhimento incluído. 

Para gerar a guia para pagamento do item de recolhimento, o advogado deverá clicar 

em “Gerar Guia”. 

 

Descrição da imagem: tela “Custas Processuais” com destaque no item de recolhimento transferido para a seção 

“Guias”. 

O item será transportado para a seção “Guias”.  

 

Descrição da imagem: tela “Custas Processuais” com destaque no item de recolhimento transferido para a seção 

“Guias”. 
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Para realizar o pagamento, o advogado deverá clicar em “Pagamento”. A linha da guia 

será expandida, sendo apresentada a subguia desta. Na linha desta subguia, clicar em 

“Pagamento”. 

 

Descrição da imagem: tela “Custas Processuais” com destaque no botão “Pagamentos”, na linha da subguia 

expandida e no botão “Pagamento”. 

Ainda, a guia também será disponibilizada na seção eventos. 

 

Descrição da imagem: seção eventos com destaque na guia disponibilizada com o link para pagamento. 

Acessado o link da guia por qualquer das telas, o advogado será remetido para a página 

do sistema de pagamento de custas ERP para efetivação do pagamento. 

▪ Desativar item de recolhimento: Caso o advogado inclua um item de recolhimento e 

por algum motivo decida não mais utilizá-lo, deverá clicar em “Desativar”. 

 

Descrição da imagem: tela “Custas Processuais” com destaque no botão “Desativar” do item adicionado. 

Uma vez desativado, o item de recolhimento é transferido para a seção “Itens 

Desativados” ao final da janela de custas processuais. 
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Descrição da imagem: tela “Custas Processuais” com destaque na seção “Itens desativados” contendo o item 

desativado na cor vermelha.  

 Atenção 

Independentemente da concessão da Justiça Gratuita, o advogado deverá cadastrar 

todos os itens de recolhimento referentes às suas solicitações de serviços ou 

diligências, permitindo, assim, a correta contabilização das custas finais em caso de 

indeferimento/revogação da justiça gratuita ou sucumbência de parte que não seja 

beneficiária. 
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