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PREPARO DE RECURSOS 
Ainda na tela de “Custas Processuais”, o advogado pode gerar guias para Apelação ou Agravo.  

▪ Guia para Agravo: permite gerar guia de recolhimento para o pagamento das custas 

referentes à interposição de Agravos.  

 

Descrição da imagem: botão “Guia para Agravo”. 

Ao acionar o botão, será aberta a janela “Custas para Agravos”. Nela o advogado 

deverá clicar em “Gerar guia para agravo”. 

 

Descrição da imagem: janela “Custas para Agravo” com destaque no botão “Gerar guia para agravo”. 

A guia será gerada diretamente na seção “Guias” e estará disponível para ser gerado o 

pagamento. 

 

Descrição da imagem: janela “Custas Processuais” com destaque no Guia Agravo gerada.  

Ainda, a guia também será disponibilizada na seção “Eventos” da capa do processo. 

 

Descrição da imagem: seção “Eventos” da capa do processo com destaque na Guia Agravo gerada. 
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Para pagamento da guia, na tela de custas, clicar em “Pagamentos”. A linha da guia 

será expandida, sendo apresentada a subguia desta. Na linha desta subguia, clicar em 

“Pagamento” e seguir com os demais passos no site do sistema de pagamento de 

custas ERP. 

 

Descrição da imagem: tela “Custas Processuais” com destaque no botão “Pagamentos”, na linha da subguia 

expandida e no botão “Pagamento”. 

Após o pagamento da guia, para protocolar a petição de agravo, selecionar a ação 

“Agravo” na capa do processo.  

 

Descrição da imagem: seção “Ações” da capa do processo com destaque para o botão “Agravo” 

O advogado deverá seguir as etapas de interposição do agravo, e na última etapa o 

sistema irá apresentar a informação da guia gerada em nome da parte no processo 

originário para ser associada ao agravo que será distribuído. 

Caso não tenha sido gerada antecipadamente a guia de agravo, na tela da etapa 5 do 

peticionamento eletrônico do Agravo aparecerá a mensagem: “Não foram 

encontradas guias de recolhimento para vincular a este recurso. As guias são 

emitidas na área de custas do processo originário.” 

  

Descrição da imagem: tela de Peticionamento do Agravo com destaque para a mensagem descrita acima. 
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Nesta situação, finalizada a etapa 5, será gerada a guia de Agravo no processo 

originário do 1º grau. 

Caso a parte agravante deseje solicitar o benefício da justiça gratuita, no momento do 

peticionamento do Agravo no eproc 2º grau, o Advogado deve alterar a situação da 

“Justiça Gratuita” para “Requerida”. 

 

Descrição da imagem: tela de Peticionamento do Agravo com destaque para o campo “Justiça Gratuita” com a 

opção “Requerida”. 

A informação de “Justiça Gratuita: Requerida” estará visível nos primeiros eventos do 

processo de recurso. 

 

Descrição da imagem: seção Eventos do processo no 2º grau constando o evento “Justiça gratuita: requerida” 

▪ Guia para Apelação: permite gerar guia de recolhimento para o pagamento das custas 

referentes à interposição de Apelações. 

 

Descrição da imagem: botão “Guia para Apelação”. 
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Ao acionar o botão, será aberta a janela “Custas para Apelações”. Nela, o advogado 

deverá selecionar entre as opções “Gerar guia para apelação com base no valor da 

causa” ou “Gerar guia para apelação com base no valor da condenação”, conforme o 

caso. Em seguida, clicar em “Gerar guia para apelação”. 

 

Descrição da imagem: janela “Custas para Apelações” com destaque nas opções e no botão “Gerar guia para 

apelação”. 

A guia será gerada diretamente na seção “Guias” e estará disponível para ser gerado o 

pagamento. 

 

Descrição da imagem: janela “Custas Processuais” com destaque no Guia Apelação gerada.  

Ainda, a guia também será disponibilizada na seção “Eventos” da capa do processo. 

 

Descrição da imagem: seção “Eventos” da capa do processo com destaque na Guia Agravo gerada. 

Para pagamento da guia, na tela de custas, clicar em “Pagamentos”. A linha da guia 

será expandida, sendo apresentada a subguia desta. Na linha desta subguia, clicar em 

“Pagamento” e seguir com os demais passos no site do sistema de pagamento ERP. 
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Descrição da imagem: tela “Custas Processuais” com destaque no botão “Pagamentos”, na linha da subguia 

expandida e no botão “Pagamento”. 

Após o pagamento da guia, para protocolar a petição de apelação, selecionar a ação 

“Movimentar/Peticionar” na capa do processo.  

 

Descrição da imagem: seção “Ações” da capa do processo com destaque para o botão “Movimentar/Peticionar” 

Ao escolher “Apelação” como evento a ser lançado, o sistema irá apresentar a guia de 

apelação gerada anteriormente. O advogado deverá anexar o documento da apelação 

e clicar em “Peticionar” para finalizar o procedimento. 

 

Descrição da imagem: tela Movimentação Processual com destaque para O campo “Evento a ser lançado”, a guia 

gerada, o tipo de documento “Apelação” e o botão “Peticionar” 
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Ao finalizar o peticionamento da apelação, o sistema irá gerar um evento automático 

comparando a data de pagamento informada pela instituição financeira e a data de 

interposição da apelação. 

 

Descrição da imagem: seção Eventos com destaque para os eventos de Apelação e custas recolhidas. 

Caso não tenha sido gerada antecipadamente a guia de apelação, aparecerá uma 

mensagem na tela da movimentação processual: “Não foram encontradas guias de 

recolhimento para vincular a este recurso. As guias são emitidas na área de custa do 

processo.” 

 

Descrição da imagem: tela Movimentação Processual com destaque para o campo “Evento a ser lançado” e a 

mensagem descrita acima. 

Nesta situação, finalizada a movimentação processual, será gerada a guia de Apelação 

no painel de custas do apelante no processo. 

Atenção 

Para interposição de Recurso Adesivo, o procedimento é o mesmo de interposição 

de Apelação. A guia deve ser gerada antecipadamente pelo botão “Guia para 

Apelação”. 
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