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CADASTRO DE USUARIOS

Associacao de assistente e analista ao usuario com perfil procurador
Apods a associagdo do Assistente Procuradoria e/ou do Analista Procuradoria a entidade, eles

também deverdo ser associados ao usudrio com perfil Procurador (Promotor ou Defensor).

Para isso, buscar e acessar a pagina “Associacao Analista ao Procurador” no menu lateral.

Pesquisar no Menu (Alt + m)
Menu Textual
Alvara Eletronico Automatizado
Atendimento e Tutorias
Consulta Processual

Gerenciamento da Procuradoria

Associagdo Analista ao Procurador

Descrigdo da imagem: item “Associa¢do Analista ao Procurador” exibido no menu lateral.

A tela “Gerenciamento de Analistas/Assistentes” sera exibida e o usuario responsavel pelo
cadastro deverd inserir a sigla correspondente no campo “Login do Analista/Assistente”. Em
seguida, no campo “Nome do Procurador”, inserir o nome do procurador a quem o

assistente/analista deve ser associado e clicar no bot3o “Incluir”.

Gerenciamento de Analistas/Assistentes ®@
Salvar Vo
Login do Analista/Assistente:
ALESSANDRA MARTINS NUNES - ANALISTA PROCURADORIA
Nome do Procurador: (Necessério informar Analista/Assistente
lMF'—V\NITORINO | ]
|+| Limpar

Descri¢do da imagem: tela “Gerenciamento de Analistas/Assistentes” com destaque aos campos e botdo citados.

Apds a inclusdo, o sistema exibe uma relacdo com o nome de todos os procuradores aos quais o

assistente/analista estd associado.
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No caso de Analistas, na coluna “Analista peticiona?” (constante no nome do usuario com perfil
“Procurador” ao qual esta sendo realizada a associa¢do), deve ser selecionada a opg¢do “Sim” ou
“Nao” para que seja permitido o peticionamento. Para finalizar, clicar em “Salvar”.

Gerenciamento de Analistas/Assistentes @
;
Login do Analista/Assistente:
p-alenunes
ALESSANDRA MARTINS NUNES - ANALISTA PROCURADORIA
Nome do Procurador: (Necessirio informar Anaistaissistente
Incluir | Limpar
Analista .
b
rocurador peticiona? Sekes
mp-wyitarino - WILLIAM CAMARGO VITORINO - PROCURADOR Sm v b 4
S
mp-srib - SILVIA RIBEIRO - PROCURADOR -, X
30
mp-aalcantara - ANDREZA ALCANTARA - PROCURADOR sim X

Descri¢do da imagem: tela “Gerenciamento de Analistas/Assistentes”, destaques ao nome do analista, a relagdo de
procuradores aos quais ele esta relacionado, a coluna “Analista peticiona?” com menu suspenso e ao botdo “Salvar”.

Importante

Quando realizada a associacdo de “Assistentes”, na coluna “Analista peticiona?” ndo
estardo disponiveis para selecdo as opc¢bes “Sim” e “Nao”, tendo em vista que os
assistentes nao desempenham esta fung¢ao no sistema eproc.

Designacao do perfil procurador-chefe

E importante saber sobre a possibilidade de se suprimir ou atribuir o perfil de Procurador-Chefe.

Inclusao de um novo perfil procurador-chefe

Para os casos em que houver substituicdo ou desligamento do usudrio com perfil Procurador-
Chefe, o Gerente Procuradoria deve buscar e acessar a pagina “Gerenciamento de Procuradoria”
no menu lateral. Entao, inserir um critério para realizar a busca.

Neste exemplo, utilizou-se a sigla do usudario (na imagem, 1). Em seguida, clicar em “Pesquisar” (2)
e, entdo, o eproc exibird as informacdes sobre o usuario pesquisado (3).
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Gerenciamento Procuradoria ©)

Critérios de busc:

Por login de usual 'OBERTO VASCONCELOS ROCHA - PROCURADOR Por entidade:

Tipo de Usudrio: Regido:
v RS v
Listar todas localidades ’
4 2 : Atua na - s 4
$ Entidade : Usudrio 4+ Tipo 7 Regido Localidade Agdes
Carazinho (Ordinrio), Encantado (Ordindrio), Porto Alegre -
Foro Central (Ordindrio), Porto Alegre - Foro Regional da
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO  ALAN ROBERTO VASCONCELOS
PROCURADOR Sim RS  Restinga (Ordindrio), Porto Alegre - Foro Regional da Tristeza

GRANDE DO SUL ROCHA (MP-ALAN) %
(Ordinario)

]

Descrigdo da imagem: tela “Gerenciamento Procuradoria” com destaque para os itens citados acima.

Para atribuir o perfil de Procurador-Chefe, na coluna “Ag¢des”, clicar no icone “Alterar Cadastro
do usuadrio”, representado por uma folha de papel e um ldpis. O eproc exibird a tela “Alterar
Cadastro Usuario”, na qual o usudrio pode marcar as caixas de selecdo “Chefe Primeiro Grau” e
“Chefe TR” e o rito, se o caso. Em seguida, clicar em “Salvar”.

Alterar Cadastro Usudrio @

Usudrio: MP-ALAN - ALAN ROBERTO VASCONCELOS ROCHA

Selecione o Grau Judicial de Atuagéo:

AMBOS v

I Chefe Primeiro Grau ChefeTRI

Marcar Localidade(s) selecionada(s) com o Rito:

0 AMBOS O JUIZADO ESPECIAL FEDERAL ( RITO ORDINARIO (COMUM)

Descri¢cdo da imagem: tela “Alterar Cadastro Usuario”, destaque as caixas de selecdo citadas e ao botdo “Salvar”.

Apds o salvamento é possivel verificar, na coluna “Tipo”, que o perfil do usuario foi alterado.

Procurador-Chefe se desligar da entidade. Nos casos de desligamento, o

v Erticase : vssno s Tipe AvamaTR Regio Localitade Agoes.
Descricdo da imagem: tabela de usuarios exibindo a coluna “Tipo” preenchida.

A AR AR RS AR AR AR RS R AR AR AR AR R0 .
Atengao

i i
¢ Concluida a vinculagdao do novo Procurador-Chefe, serd necessario transferir os

i processos do antigo para o atual. Somente apds certificar-se de que ndo ha mais

i vinculos ao antigo, o responsavel devera desassocia-lo da entidade, quando o caso,

i ou seja, a desassociacdo somente ocorrerd se o usudrio que possuia o perfil de

administrador devera proceder com a desativacao do perfil do usuario desligado.
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Exclusao do perfil de procurador-chefe
E imprescindivel que haja indicagdo do novo Procurador-Chefe antes da exclus3o do anterior nas
situacGes em que hd apenas um perfil desse cadastrado, de modo a garantir que as funcionalidades

exclusivas desse perfil continuem ativas.

Para realizar a exclusdo, buscar e acessar a opgao “Gerenciamento de Procuradoria” no menu
lateral. Inserir um critério para realizar a busca (aqui utilizamos a sigla do usudrio) e clicar em
“Pesquisar” e, entdo, o sistema exibira as informacdes sobre o usudrio pesquisado.

Gerenciamento Procuradoria

]

Crilieios Sa butes
Pox login o wubsic: 324 BOBERTO WASCORMCTLOS ROCHA - PEOCURADG Por ambitade

Tipe e Ui By

At g
= [ & i T e Lot sgben

.

Descrigdo da imagem: tela “Gerenciamento de Procuradoria” com destaque ao campo de busca, ao botdo
“Pesquisar” e ao resultado da pesquisa.

Na coluna “Agdes”, clicar no icone “Alterar Cadastro do usuario”, representado por uma sulfite e
um lapis. O sistema exibird a tela “Alterar Cadastro Usuario”, na qual o usudrio deve desmarcar
as caixas de selecdao “Chefe Primeiro Grau” e “Chefe TR” e clicar em “Salvar”.

Alterar Cadastro Usudrio ®

Usuério: MP-ALAN - ALAN ROBERTO VASCONCELOS ROCHA

Selecione o Grau Judicial de Atuag&o:

AMBOS v

I ) chefe Primeiro Grau [J Chefe TR I

Marcar Localidade(s) selecionada(s) com o Rito:
D AMBOS O JUIZADO ESPECIAL FEDERAL O RITO ORDINARIO (COMUM)

Descri¢do da imagem: tela “Alterar Cadastro Usudrio” com destaque as caixas de sele¢do e ao botdo “Salvar”.

Nos casos em que o Procurador-Chefe se desligar da entidade, apds a alteragao do cadastro, o

proximo passo é fazer sua desassociacao da entidade.

Na coluna “Agdes”, clicar no icone “Desativar”. O sistema exibira a tela “Gerenciar Procuradores”
e o responsavel devera acionar o icone “Desativar Procurador” (ou o botdo “Desativar”), quando
o sistema exibird uma mensagem para confirmar a desativagao. Para confirmar, clicar em “OK”.
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Gerenciar Procuradores @

mptimir ~ Voltar

Usuario: MP-ALAN - ALAN ROBERTO VASCONCELOS ROCHA

Lista de Associagao Procurador Entidade (1 registro):
Entidade Usuario Tipo Grau Agbes
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL ALAN ROBERTO VASCONCELOS ROCHA PROCURADOR  Turma Recursal

Descrigdo da imagem: tela “Gerenciar Procuradores”, destaque a icone “Desativar Procurador” e botdo “Desativar”.

Substituicao do Procurador-Chefe antigo pelo atual nos processos

em andamento

Para finalizar a questdo sobre o perfil do Procurador-Chefe, serd abordada a vinculagdao de
processos que estavam com o Procurador-Chefe antigo ao atual.

Buscar e acessar as paginas “Gerenciamento Individual da Procuradoria” ou “Gerenciamento
Individual da Procuradoria” no menu lateral.

Neste exemplo, serd utilizada a tela “Gerenciamento em Bloco da Procuradoria”. Nela, configurar
os campos “Localidade”, “Grau Judicial” e “Rito Processo”, podendo ser selecionados diversos
outros filtros para realizar a pesquisa. Apds, clicar em “Consultar”.

Gerenciamento de Processos da Procuradoria @
s ot o Lo | [ | ==
Preferéncias
acia Listar Todos & | saivar Nova Presesénes

Entidade(s):

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL v]

sunto Judicial mpeléncia Judicial

Grau Judicia Rito Pr

| PRIMEIRO GRAU (RITO ORDINARIONEF) | v |R\m ORDINARIO (COMUM) I Y

Descricdo da imagem: tela “Gerenciamento de Processos da Procuradoria” com destaque aos campos citados.

Apds o processamento, a relacao dos processos de acordo com os pardmetros de pesquisa sera
exibida.

Logo acima dessa relacdo, esta o campo “Tipo de gerenciamento”, no qual deve ser selecionado
o tipo adequado (neste caso, “Substituir procurador”). O préximo passo é inserir o nome do novo
procurador no campo “Procurador que ird receber os processos” e, em seguida, selecionar os
processos em que serdo substituidos o procurador. Apds, clicar no botao “Executar”.
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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
a :
| | WVITORINO ) { MP-WVITORING ) | v]
Adrir o3
218
& Nimero processo < Classe = ““;'g[;}',ﬁ,“ﬁ““ Plantio Prazo em aberto Remessa
5] 5000164-09.20218210154
Procurador: MP-DORNELLES A0 CIVIL DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA AUTOR Nio Nio Nio
AG
Orgic: VEIMPROBJ
i) | 5000803-64 2022 8.21.0001
1PL: 123541/2020-50104
Procurador: MP-DORNELLES INQUERITO POLICIAL L ORI Nio Nio Nio
Orgéo: VE2CROCLD

Descrigdo da imagem: tela “Ggerenciamento de Processos da Procuradoria” com destaque aos campos citados.

Apds o processamento, o sistema exibe a tela “Resultado do Gerenciamento de Processo em
Bloco” com a relagdo dos processos que tiveram o procurador substituido.

Resultado do Gerenciamento de Processo em Bloco ®
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Procurador cadasirado com sucesso nois) processols)

Nimero Processo Parte Representada Qualificagdo da parte  Tipo Gerenciamento Mensagem
500016409 2021.8.210154 MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DOSUL  AUTOR Remeter Processo Remeter para WILLIAM CAMARGO VITORINO { MP-WVITORINO ) { MP-WVITORINO )
500080364 20228210001 MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL  MINISTERIO PUBLICO  Remeter Processo Remeter para WILLIAM CAMARGO VITORINO { MP-WVITORINO ) { MP-WVITORINO )
Nenhum processo encontrado.

Descrigdo da imagem: tela “Resultado do Gerenciamento de Processo em Bloco” com destaque para botdo
“Executar” e informacdo de que o procurador foi cadastrado com sucesso nos processos.

Consulta aos cadastros da entidade

Para efetuar a consulta dos usuarios cadastrados na entidade, o usuario deve buscar e acessar a
pagina “Cadastros da Procuradoria” pelo menu lateral.

Menu Textual

Atendimento e Tutorias

Consulta Processual
Gerenciamento da Procuradoria
Associagdo Analista ao Procurador

Cadastros da Procuradoria

Descrigdo da imagem: item “Cadastros da Procuradoria” listado no menu lateral.

Ao clicar em “Cadastros da Procuradoria”, a tela “Lista de Procuradores por Entidade” serd
exibida, devendo o usudrio selecionar a entidade, pois o campo “Digite a entidade que deseja
pesquisar” é de preenchimento obrigatério. Também é possivel selecionar outros critérios de
busca, como “Tipo de Usuario” e a “Localidade Judicial”. Feita a selegao, clicar em “Pesquisar”.
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Lista de Procuradores por Entidade @

Critérios de busca

Digite a Entidade que deseja pesquisar:

| MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RID GRAN || star Historico de Listar todas kocalidades Listar Inativos
Procuradores

Tipo de Usudrio: Procurador Chele Data vinculado:

| PROCURADOR . | Procurador Chefe TR De | s (= =]

Localidade Judicial: Login do usudrio:

I Berto Gongalves | -

Descrigdo da imagem: tela “Lista de Procuradores por Entidade”, destaque aos campos citados e ao botdo
“Pesquisar”.

Neste exemplo, estamos pesquisando as atuacGes dos Promotores de Justica (que possuem o
perfil Procurador) na entidade Ministério Publico do Rio Grande do Sul, na localidade judicial de
Bento Gongalves. Apds o processamento, o eproc exibe a relacdo dos usuarios que atendem aos
critérios de pesquisa.

. ) + Procurador . . . a
] Usuario H Nome H Tipo < Gerente ¢ Analista Grau Localidade (Rito) Data Cad. Agoes
~ Chefe TR
) i P iy g B
O mp-afonso ALENCASTRE PROCURADOR Nao Nao Nao Turma " EE
(Ambos), Arroio do Meio (Ambos) 09:08:23
ESCOSTEGUY Recursal 5
n Agudo (Ambos), Alegrete (Ambos),
Primeiro e N
& REET GLAUBER MARCELQ FRaEUREER Nio Nio Nio Turma Alvorada (Ambos), Antdnio Prado 12/11/2018 a5
- SIMON (Ambos), Arroio do Meio (Ambos) 14:29:35 2
Recursal
]
Primeira e Agudo (Ord\narl(?), AIegreﬁle_(Ordmano),
[0 ssaggiorato SILVIO SAGGIORATO PROCURADOR CHEFE sim N&o Néo Turma Alvorada (Ordindrio), Antanio Prado LA BE
- 99 (0rdindrio), Arroio do Meio (Qrdindrio) 23:10:20 -
Recursal
]
Primgiro & Agudo (Ambos), Alegrete (Ambos),
O mpwitorine WILLIAM CAMARGO PROCURADOR Ndo Ndo Ndo Turma Alvorada (Ambas), Antdnio Prado 18/06/2019 _
- P VITORINO — (Ambos), Arroio do Meio (Ambos) 16:57:32 =JF

Descri¢cdo da imagem: relacdo dos usuarios com base nos parametros de pesquisa indicados.

Na coluna “Agdes” temos dois icones:

= Listar Analistas: ao ser acionado, o sistema exibe a relacao de analistas e assistentes
associados ao usudrio com perfil Procurador (promotor ou defensor)

= Listar Historico de Entidade(s): contém o histdrico do usuario com perfil Procurador
(promotor ou defensor) dentro da entidade.
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